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Hotararea nr. 101/25.06.2025
cu privire la aprobarea

Metodologiei de organizare a programului de formare psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica (Nivelurile I si II), organizat
pe parcursul studiilor universitare de licenta, respectiv de masterat, la forma de

invatamant cu frecventa, pentru anul universitar 2025-2026

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 418/18.06.2025 cu privire la inaintarea citre
Senatul ASE a propunerii de aprobare a Metodologiei de organizare a programului de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didacticd (Nivelurile I si II),
organizat pe parcursul studiilor universitare de licentd, respectiv de masterat, la forma de invatamant cu
frecventd, pentru anul universitar 2025-2026,

Tn conformitate cu prevederile ale art. 27 alin. (2) si ale art. 137 alin. (2) lit. k) din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordinului Ministrului Educatiei
nr. 7479/2024 pentru aprobarea Standardelor minime privind organizarea activitdtilor de evaluare
continua si evaluare sumativa a studentilor, ale art. 39 alin. (15) lit. k) din Carta Academiei de Studii
Economice din Bucuresti, ale art. 1 alin. (7), ale art. 3 alin. (15) lit. k) si ale art. 14 alin. (1)
lit. d) din Regulamentul de organizare si functionare a Senatului ASE,

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Metodologiei de organizare a programului de formare psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didacticad (Nivelurile I si II), organizat pe parcursul
studiilor universitare de licentd, respectiv de masterat, la forma de invatdmant cu frecventa,
pentru anul universitar 2025-2026, conform anexei care face parte integrantd din prezenta
hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Gheorghe HURDUZEU
Cancelar Senat,
Conf. univ. dr. Razvan-Andrei CORBOS

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ
Consilier Juridic Elena GAMAN
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Anexa la HS nr. 101/25.06.2025

METODOLOGIA DE ORGANIZARE A PROGRAMULUI DE FORMARE
PSIHOPEDAGOGICA iN VEDEREA CERTIFICARII COMPETENTELOR PENTRU

PROFESIA DIDACTICA (NIVELURILE I SI Il) ORGANIZAT PE PARCURSUL STUDIILOR
UNIVERSITARE DE LICENTA, RESPECTIV DE MASTERAT, FORMA DE iNVATAMANT CU

FRECVENTA,
pentru anul universitar 2025-2026

Organizarea programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica (nivelurile | si Il) organizat pe parcursul studiilor universitare de licenta, respectiv
de masterat, forma de invatamant cu frecventa, in cadrul Departamentului de Pregatire a Personalului
Didactic (DPPD) din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti are la baza prevederile:

Art. 1

Legii nr. 199/2023 a invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legii nr. 143/2000 privind combaterea traficului si consumului ilicit de droguri;

OME nr. 4139/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programului de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica de
catre departamentele de specialitate din cadrul institutilor de invatamant superior
acreditate, cu modificarile si completarile ulterioare

OME nr. 6569/2024 pentru aprobarea listei institutiilor de invatamant superior acreditate
care organizeaza, in anul universitar 2024-2025, Programul de formare psihopedagogica
in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica (nivelurile | si Il)

OMEN nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european de
credite transferabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 4262/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a
studentilor;

OME nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului
(denumit in continuare Codul studentului).

OMECTS nr. 5561/2011, pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua a
personalului din invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
OME nr. 6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile
in invatarea pe tot parcursul vietii, cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 7479/2024 pentru aprobarea Standardelor minime privind organizarea activitatilor
de evaluare continua si evaluare sumativa a studentilor;

CAPITOLUL |
ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICA

(1) Programele de formare psihopedagogica (nivelurile | si Il) organizat pe parcursul studiilor
universitare de licenta, respectiv de masterat, forma de invatamant cu frecventa, de DPPD din
cadrul ASE, asigura dezvoltarea si certificarea competentelor specifice pentru profesia
didactica.

(2) Certificarea competentelor pentru profesia didactica poate fi obtinutéd ca urmare a promovarii
urmatoarelor niveluri de formare psihopedagogica,respectiv:

a) Nivelul | (initial) care acorda absolventilor de studii universitare de licenta dreptul sa

ocupe posturi didactice in invatamantul anteprescolar, prescolar, primar si gimnazial, cu
conditia acumularii unui minimum de 30 de ECTS din programul de formare
psihopedagogica;



b) Nivelul 1l (de aprofundare) care acorda absolventilor de studii universitare de licenta
dreptul s& ocupe posturi didactice in invatdmantul liceal, postliceal si superior, cu
satisfacerea cumulativa a doua conditji:

i acumularea unui minimum de 60 de credite de studiu transferabile (ECTS) din
programul de formare psihopedagogica obtinute prin cumularea celor 30 de
ECTS de la nivelul | cu cele 30 ECTS de la nivelul II;
. absolvirea unui program de studii universitare de masterat in domeniul diplomei
de studii universitare de licenta.
Art. 2
Programele de formare psihopedagogica din cadrul ASE sunt organizate la forma de invatamant cu
frecventd, in sistemul ECTS.
Obtinerea ECTS necesare celor doua niveluri de certificare pentru profesia didactica se conformeaza
principiilor de transfer, recunoastere, echivalare si acumulare a ECTS.

Art. 3

ASE, prin DPPD, poate organiza programe de formare psihopedagogica de nivel |, pe parcursul
studiilor universitare de licenta, respectiv de nivel Il pe parcursul studiilor universitare de masterat.
La programul de formare psihopedagogica din cadrul DPPD sunt admisi studenti cu pregatire in
urmatoarele domenii, existente in cadrul ASE: Administrarea afacerilor; Contabilitate; Economie;
Economie si afaceri internationale; Finante; Management; Marketing; Cibernetica, Statistica si
Informatica economica; Stiinte administrative; Limbi moderne aplicate; Sociologie; Drept, precum si
studenti din alte domenii de studii, cu prezentarea documentelor precizate in metodologia de
admitere.

Art. 4

Pregatirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogica este realizata in baza unor
acorduri-cadru incheiate intre ASE, care asigura formarea psihopedagogica si inspectoratele scolare
la care sunt arondate unitatile de invatamant, cu statut de scoala de aplicatie, in cadrul carora este
desfasurata practica pedagogica de specialitate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 5

Pregatirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogica poate fi desfasurata sub
forma unui plasament/stagiu de practica in cadrul programului Erasmus +, perioada certificata prin
documentul Europass Mobilitate.

Capitolul 1l
SISTEMUL CREDITELOR DE STUDII TRANSFERABILE

Art. 6

Programul de formare psihopedagogica organizat de DPPD este conceput si aplicat in sistemul
ECTS (European Credit Transfer System). Obtinerea creditelor necesare celor doua niveluri de
certificare pentru profesia didactica se conformeaza principiilor de transfer, recunoastere si acumulare
a creditelor de studiu.

Art. 7

ECTS reprezinta un punctaj asociat fiecarei discipline de studiu si este proportional cu volumul de
munca necesar studentului pentru dobéndirea unui set coerent de rezultate ale invatarii, cuprinzand
atat pregatirea universitara (ore didactice care sunt alocate pentru predare: cursuri/prelegeri;
aplicare practica - seminarii, lucrari practice de laborator, proiecte, stagii practice; evaluare
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(participarea la procesul de evaluare a cunostintelor dobandite), cat si pregatirea individuala, (studiu
al notitelor de curs, studiu al suporturilor de curs, al manualelor, al cartilor, studiu al bibliografiei
minimale recomandate, desfasurare a activitatilor specifice de pregatire pentru proiect, laborator,
ntocmire de teme, referate, documentare suplimentara in biblioteca, documentare prin intermediul
internetului, pregatire pentru prezentari sau verificari, pregatire pentru examinarea finala, consultatii).
Tn stabilirea numarului de ECTS aferent fiecarei discipline trebuie s& se aiba in vedere faptul ca 1
ECTS =25 ore, pentru promotiile in derulare, respectiv de 30 de ore pentru promotiile inmatriculate
incepand cu anul universitar 2025-2026.

Art. 8

Numarul ECTS acumulate conditioneaza accederea studentului ih anul universitar urmator. ECTS
sunt exprimate Tn numere intregi, strict pozitive. Pe parcursul pregatirii unei discipline nu pot fi
acordate ECTS partiale pe componente de activitate aferente acesteia. Promovarea disciplinei
echivaleaza cu obtinerea ECTS aferente.

Art. 9

(1) Unitatea de echivalare a disciplinelor sau a programelor de studiu este creditul de studii
transferabil. Echivalarea unei discipline este realizata prin analiza continutului programei
analitice/fisei disciplinei, a obligatiilor prevazute pentru insusirea acesteia si prin compararea
ECTS obtinute initial cu cele ale institutiei care echivaleaza.

(2) ECTS reprezinta punctajul asociat fiecarei discipline de studiu din planul de invatamant al
DPPD.

(3) Pentru accederea in anul de studiu urmator, studentii inmatriculati la programul de studii
universitare de licenta, respectiv de masterat (invatamant cu frecventa: nivel | si nivel 1l) trebuie
sa acumuleze numarul integral de ECTS specificat in planulde invatamant al DPPD, pentru anul
de studiu in care este inscris.

Capitolul Il
PLANURILE DE iINVATAMANT

Art. 10
(1) Planul de invatamant al DPPD este unic la nivel national. Acesta cuprinde trei componente
curriculare:

a) Curriculumul-nucleu — ce este alcatuit din disciplinele si activitatile didactice obligatorii
aferente nivelului | de certificare pentru profesia didactica. Curriculumul-nucleu cuprinde
urmatoarele pachete de discipline:

i. discipline de pregatire psihopedagogica fundamentala (Psihologia educatiei,
Pedagogiel, Pedagogie Il, Managementul clasei de elevi) cu un total de 18 ECTS;

i. discipline de pregatire didactica si de practici pedagogica de specialitate
(Didactica specializarii, Instruire asistata de calculator, Practica pedagogica de
specialitate in Tnvatamantul preuniversitar 1, Practica pedagogica de specialitate in
invatamantul preuniversitar 2) cu un total de 12 ECTS;

b) Curriculumul extins — ce este alcatuit din disciplinele si activitatile didactice obligatorii pentru
obtinerea Nivelului Il de certificare pentru profesia didactica. Curriculumul extinscuprinde
urmatoarele pachete de discipline:

i. discipline de extensie a pregatirii psihopedagogice fundamentale
(Psihopedagogia adolescentilor, tinerilor si adultilor, Proiectarea si managementul
programelor educationale) cu un total de 10 ECTS;
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(@)

ii. discipline de extensie a pregatirii didactice si practice de specialitate (Didactica
domeniului si dezvoltarii in didactica specializarii, Practica pedagogica de specialitate
in Tnvatamantul liceal, postliceal) cu un total de 10 ECTS;

c) Curriculumul optional — ce este alcatuit din doua pachete de discipline:

i.Optional 1 - ce contine disciplinele: Comunicare educationald/Consiliere si
orientare/Metodologia cercetariieducationale/Educatie integrata;

ii. Optional 2- ce contine disciplinele: Managementul organizatiei scolare/Educatie
interculturala/Sociologia  educatiei/Politici  educationale/Doctrine  pedagogice
contemporane). Studentii aleg céate o disciplina din fiecare dintre cele doua pachete de
discipline optionale trecute in planul de Tnvatamant pentru nivelul Il de certificare pentru
profesia didactica.

Studentul alege disciplinele optionale prevazute in planul de invatamant pentru anul universitar
urmator prin intermediul unei cereri depuse la secretariatul DPPD, in termenele stabilite in
Calendarul studentului. Numarul minim de optiuni pentru organizarea unei discipline optionale
este de 25. Asupra alegerii nu se poate reveni. In cazul in care studentul, In termenele stabilite,
nu alege niciuna dintre disciplinele optionale, directorul de departament realizeaza repartizarea
administrativa a acestuia la una dintre disciplinele optionale pentru care se organizeaza activitati
didactice n anul universitar respectiv.

Capitolul IV
ORGANIZAREA ANULUI UNIVERSITAR

Art. 11

(1)

()

Anul universitar este format din doua semestre, durata unui semestru fiind, de regula, de 14
saptamani de activitati didactice. La sfarsitul fiecarui semestru are loc evaluarea cunostintelor,
find alocate pentru aceasta cate trei saptamani. La sfarsitul fiecarui an universitar este
organizata o sesiune de reprogramare, fiind repartizata pentru aceasta o perioada de maximum
doua saptamani, in cadrul careia pot fi sustinute examenele nepromovate sau la care studentii
au absentat, indiferent de anul de studiu in care disciplinele figureaza in planul de invatamant.
In structura anului universitar sunt prevazute vacante (intre semestre, de Cré&ciun, de Pasti) si
alte zile libere legale nelucratoare conform legislatiei in vigoare.

Art. 12
Graficul desfagurarii activitatilor didactice este aprobat si publicat cu cel putin 3 luni Thainte de
inceperea anului universitar. Evaluarile nu pot fi sustinute in afara sesiunilor programate, cataloagele

de

examen putand fi generate exclusiv in perioadele stabilite pentru sesiunile de evaluare a

cunostintelor, conform Calendarului, aprobat de Senatul ASE.

Capitolul V
INMATRICULAREA Sl INSCRIEREA STUDENTILOR iN ANII DE STUDII

Art. 13

(1)

)

Tnmatricularea in ASE este realizatd prin decizia rectorului, la propunerea directorului DPPD,
dupa indeplinirea tuturor cerintelor legale stabilite prin Metodologia privind organizarea si
desfasurarea concursului de admitere la programele de formare psihopedagogica. Deciziile de
inmatriculare sunt realizate pe fiecare dintre cele doua niveluri de formare psihopedagogica.
in primele trei sdptdmani de la inceputul semestrului, studentii semneaza contractul de studii
universitare pentru intreaga perioada de scolarizare. Nesemnarea contractului conduce la
exmatriculare.



Art. 14
1)
()

Dupa inmatriculare, studentii sunt inscrigi in Registrul matricol sub numar unic.
Dosarul personal al studentului inmatriculat la programul de formare psihopedagogica cuprinde:

a) pentru studentul inmatriculat la nivelul I

i.

i
iii.
iv.
V.

Vi.
Vii.
Viii.
iX.

b) pentru
i.

Vi.
Vii.

viii.

Xi.

Xii.

copia diplomei de bacalaureat si a foii matricole ;

contractul de studii universitare;

copia cartii de identitate;

copia certificatului de nastere;

copia documentului care atesta dovada schimbarii numelui, in cazul in care
numele inscris pe actele de studii nu mai coincide cu cel din actul de identitate;
copia certificatului de competenta lingvistica de nivel C1, eliberat de institutiile
de invatamant acreditate care organizeaza cursul pregatitor pentru invatarea
limbii romane (daca este cazul);

adeverinta de student eliberata de institutia de invatamant superior la care
urmeaza programul de studii universitare de licenta in specialitate, daca
aceasta institutie difera de ASE;

copia certificatului medical care sa ateste faptul ca persoana care urmeaza sa
se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori de alte afectiuni
incompatibile cu viitoarea profesie;

cerere de inscriere (tipizata, disponibila la www.dppd.ase.ro);

studentul inmatriculat la nivelul II:

copia diplomei de licenta si a suplimentului la diploma sau a adeverintei de
licenta in cazul promotiei curente;

copia diplomei de bacalaureat si a foii matricole

adeverinta de student eliberatd de facultatea din ASE la care urmeaza
programul de masterat;

adeverinta de student eliberatd de institutia de invatamant superior la care
urmeaza programul de studii universitare de masterat, in cazul studentilor de
la alte universitati;

copia cartii de identitate ;

copia certificatului de nastere;

copia documentului care sa ateste dovada schimbarii numelui, in cazul in care
numele Tnscris pe actele de studii nu mai coincide cu cel din certificatul de
nastere;

copia certificatului de competenta lingvistica de nivel C1, eliberat de institutiile
de invatamant acreditate care organizeaza cursul pregatitor pentru Tnvatarea
limbii romane (daca este cazul);

dovada absolvirii programului de formare psihopedagogica de nivel | sau a
indeplinirii conditiei de formare psihopedagogica de nivel |, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

certificatul medical care sa ateste faptul ca persoana care urmeaza sa se
inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori de alte afectiuni incompatibile
Ccu viitoarea profesie.

declaratie pe propria raspundere privind autenticitatea documentelor depuse la
admitere

cerere de nscriere (tipizata, disponibila pe site-ul www.dppd.ase.ro)



(3) Dosarele personale ale studentilor se completeaza in fiecare an cu eventualele acte aditionale
la contractele de studii si cu documente care privesc situatia scolara si sociala (intreruperi de
studii, mobilitati, reinmatriculari, drepturi sociale, obligatii financiare etc.).

Art. 15
Inscrierea studentilor in anul al ll-lea si al lll-lea de studiu, Nivelul | — cu frecventa si in anul al ll-lea,
Nivelul Il — cu frecventa se face automat.

Capitolul VI
EVALUAREA CUNOSTINTELOR

Art. 16

Formele de evaluare, obligatiile profesionale (proiecte, lucrari practice, referate, monografii etc.),
modalitatile de notare, conditiile pentru promovarea disciplinei sunt stabilite prin fisele disciplinelor si
nu pot fi contestate. Fisa disciplinei le este prezentata studentilor de titularii de curs la inceputul
semestrului in care este prevazuta disciplina

Art. 17

(1) Tn ASE sunt asigurate conditile si resursele materiale necesare unei bune desfisurari a
activitatilor de evaluare, dupa caz, cu asigurarea accesului echitabil al tuturor studentilor, inclusiv
al studentilor cu dizabilitati, respectiv al celor cu cerinte educationale speciale, la mijloacele
tehnice si informatice necesare pentru a accesa gratuit si adecvat platformele informatice si
resursele digitale, mediu de evaluare fiind unul incluziv si adaptat nevoilor studentilor.

(2) Activitatea de evaluare a studentilor este formata din evaluare continua si evaluare sumativa.
Activitatea de evaluare sumativa, precum si activitatea de evaluare continua a rezultatelor
fnvatarii reprezinta procesele prin care se determina daca un student a dobandit cunostintele,
abilitatile, responsabilitatea si autonomia necesare in domeniul de studii. Activitatile de evaluare
continua si evaluare sumativa sunt realizate in conditiile intalnirii nemijlocite a studentilor cu
cadrele didactice si de cercetare in spatiul universitar.

(3) Evaluarea pregatirii studentilor este realizata prin:

a) evaluare continua care presupune un proces de minitorizare si apreciere a progresului
studentilor (prin teste, evaluari intermediare, proiecte, teme individuale si/sau de echipa,
prezentari, referate sau alte forme de evaluare a rezultatelor asteptate ale invatarii, care se
realizeaza obligatoriu Tn timpul semestrului).

b) evaluare sumativa, de tip examen, colocviu sau verificare, realizata la finalul semestrului sau
in sesiunea de evaluare, dupa caz, cu prezenta in campus, conform planului de invatamant al
programului de formare psihopedagogica la care sunt inmatriculati.

(4) Activitatile de evaluare sunt descrise explicit in fisa disciplinei, inclusiv cu mentionarea ponderii
sale n evaluarea finala a disciplinei.

(5) Activitdtile de evaluare continua si evaluare sumativa sunt realizate ih conditiile Tntalnirii
nemijlocite a studentilor cu cadrele didactice si de cercetare in spatiul universitar, conform
legislatiei in vigoare. Aceste evaluari au rolul de a confirma oficial atingerea rezultatelor invatarii
pentru disciplina si programul de studiu in cauza, in raport cu un standard specificat in fisa
disciplinei.

Art. 18
Evaluarea cunostintelor studentilor la disciplinele obligatorii si optionale, este realizata cu
note. Nota este un numar intreg de la 10 la 1. Nota 5 certificd dobandirea rezultatelor invatarii
minimale aferente unei discipline, promovarea disciplinei si acordarea ECTS aferente acesteia.
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Art. 19

(1)

(2)

®3)
(4)
©®)

(6)

()

(8)

Nota finala pentru fiecare disciplina (nota inscrisa in catalog) este stabilita ca medie ponderata
a notelor de la evaluarea sumativa si din evaluarea continua (evaluarea pe parcursul
semestrului) si trebuie sa fie numar intreg si minimum 5 pentru promovare. Pentru disciplinele
finalizate cu examen, cel putin 30% si cel mult 50% din nota finala (nota inscrisa in catalog)
provine din evaluarea continua Absenta de la evaluarea sumativa de tip examen, respectiv
colocviu este consemnata in catalog si echivaleaza cu nepromovarea disciplinei; absenta de la
evaluarea finala aferentd activitatii de evaluare sumativa de tip verificare, echivaleaza cu
neacumularea punctajului aferent acesteia.

Conditiile care trebuie indeplinite pentru a avea dreptul de a sustine examenul sunt stabilite
si prezentate detaliat in figsa disciplinei (proiecte, referate, teme de laborator, prezenta la
teste etc.), tot in fisa de disciplina fiind prevazute, pe fiecare componenta a evaluarii
standardele specifice, precum si criteriile de notare.

Rezultatul aferent evaluarii continue este luat in calcul in anul curent, inclusiv in sesiunea de
reprogramare.

Activitatile de seminar sunt obligatorii. Obligatiile precizate in figsele de disciplina trebuie realizate
pana la sustinerea evaluarii sumative (examen, verificare sau colocviu, dupa caz).

Pentru evaluarile din anul curent sustinute in sesiuni normale, nu este perceputa taxa de
examen.

In cazul unor situatii speciale, studentii pot sustine evaluarile cu o alti serie decat cea din care
fac parte, din cadrul aceleiasi facultati, cu aprobarea avizul presedintelui comisiei de evaluare
(cu mentionarea coordonatelor reprogramarii) si al cadrului didactic titular al disciplinei gi cu
aprobarea decanului facultatii organizatoare a programului. Reprogramarea nu poate fi realizata
in afara graficului aprobat de CA.

Cadrele didactice incarca materialele didactice (suport curs, seminar, lucrari, tematici etc.) pe
platforma Blended Learning@ASE — online.ase.ro, astfel incat studentii sa le aiba la dispozitie,
sa le poata consulta si sa poata solicita informatii in timpul desfasurarii activitatilor didactice.

Evaluarile la disciplinele nepromovate din anii de studii precedenti sunt programate in sesiunile
corespunzatoare, conform continutului planului de Tnvataméant aferent promotiei din care
studentul face parte.

Art. 20

(1)

)

®3)

(4)

(®)

La finceputul fiecarui semestru, Consiliul DPPD aproba, la propunerea directorului de
departament, comisii de evaluare a cunostintelor si comisii de solutionare a contestatiilor
pentru fiecare disciplina si le transmite secretariatului DPPD.

in cazuri exceptionale, la solicitarea justificatd a directorilor de departament, consiliile
facultatilor pot aproba modificarea componentei comisiilor de examinare si a comisiilor
pentru solutionarea contestatiilor.

Comisiile de evaluarea cunostintelor aprobate stabilesc criterii unice de evaluare pe discipline.
Din comisia de evaluare la o disciplina fac parte cadrele didactice care au desfasurat activitai
de curs, seminar, laborator etc. la disciplina respectiva. O comisie este formata dintr-un
presedinte si cel putin doi membrii. Fac exceptie disciplinele pentru care colectivul de disciplina
existent la nivelul departamentului cuprinde mai putin de 3 membri, caz in care comisia este
formata din presedinte si un membru.

Subiectele de examen sunt elaborate si validate de catre comisie.



Art. 21

Consiliul DPPD propune graficul desfasurarii evaluarilor, in stricta concordanta cu graficul ASE pentru
anul universitar respectiv, prin consultarea cadrelor didactice si il afiseaza in primele trei saptamani
de la inceputul fiecarui semestru. Studentji pot sustine, de regula, o singura evaluare in aceeasi zi.
Pentru sesiunea de reprogramare, datele de sustinerea evaluarilor se anunta cu cel putin doua
saptamani inaintea inceperii acesteia.

Art. 22

(1) La evaluarea cunostintelor prin examen scris poate fi utilizata teza cu colf securizat. Durata
evaluarii este stabilita de comisia de evaluare si anuntata la inceputul sustinerii acesteia.
Supravegherea examenelor scrise este asigurata de catre comisia de evaluare a cunostintelor,
precum si de persoane din afara comisiei (cadre didactice titulare/asociate din ASE). Cadrele
didactice care au desfasurat activitati didactice aferente disciplinei evaluate, au obligatia de a
participa la supraveghere, chiar daca nu fac parte din comisie.

(2) Evaluarea cunostintelor prin examen oral este realizata pe baza biletului de examen extras de
student din setul unic de bilete, semnat de presedintele comisiei.

(3) Programarea examenelor pe formatii de studiu este realizata in asa fel, incat sa fie asigurate
conditii optime de examinare.

Art. 23

Evaluarea activitatilor de practica pedagogica este realizata prin colocviu, cu nota. Nepromovarea
colocviului la Practicd pedagogica 1 conduce la refacerea activitatii de Practicd pedagogica 1 in
semestrul urmator, concomitent cu Practica pedagogicd 2. Nepromovarea colocviului la Practica
pedagogica 2 atrage dupa sine exmatricularea de la programul de formare psihopedagogica.

Art. 24

Pentru studentii care au beneficiat de mobilitate de tip Erasmus+ in cadrul programului de studii
universitare care le permit urmarea programului de formare psihopedagogica si care nu au sustinut
evaluarile la disciplinele de specialitate, aferente pregatirii psinopedagogice, acestia pot sustine
evaluarile aferente semestrului in care au beneficiat de mobilitate in sesiunea de reprogramare.

Art. 25
(1) Comisia de evaluare a cunostintelor stabileste notele pe care le acorda studentilor si le
consemneaza in catalog. Neprezentarea la evaluare este consemnata in catalog cu absenta.
(2) Comisia de evaluare a cunostintelor are urmatoarele obligatii de natura procedurala:
a) solicita la secretariatul departamentului lista studentilor care au dreptul sa se prezinte la
evaluare;
b) face prezenta studentilor, acceptandu-i doar pe cei care intrunesc conditiile pentru ase
prezenta la evaluare;
c¢) introduce notele in sistemul informatic, genereaza catalogul, il semneaza si il transmite
secretarului de an.

Art. 26

Rezultatele evaluarilor sunt comunicate studentilor in maximum 24 de ore de la data sustinerii pentru
examenele orale si, respectiv, in trei zile lucratoare pentru examenele scrise. Rezultatele sunt
comunicate exclusiv prin pagina personala a studentului, cu mentionarea datei si orei afisarii si este
posibila in momentul in care catalogul a fost predat de catre comisie/reprezentant al comisiei i
receptionat la secretariatul DPPD.



Art. 27

La evaluarea prin examen scris pentru examenele sustinute in sesiunea curenta de evaluare, lucrarile
trebuie pastrate de comisia de evaluare a cunostintelor pana la solutionarea contestatjilor dar nu mai
putin de 14 zile.

Art. 28

(1)

Eventualele contestatii cu privire la rezultatele examenelor scrise sunt depuse, in scris, la
secretariatul DPPD sau electronic la adresa de e-mail a secretariatului, in termen de 24 de ore
de la postarea rezultatelor pe pagina personala si sunt analizate si solutionate de comisia de
solutionare a contestatiilor. Din aceasta comisie nu fac parte cadrele didactice care au facut
parte din comisia de evaluare. Nota obtinuta la contestatie ramane definitiva. Solutionarea si
comunicarea rezultatului contestatiei sunt realizate in cel mult doua zile lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a acestora.

(2) Nota obtinuta la evaluarea orala nu poate fi contestata.

Art. 29

(1) Cadrele didactice nu pot fi trase la raspundere pentru exigenta evaluarilor in conditiile
corectitudinii desfasurarii acestora.

(2) La finele fiecarei evaluari aferente disciplinelor din planul de invatamant, studentii trebuie sa
completeze, sub protectia anonimatului, chestionarul de feedback privind procesul de evaluare,
disponibil in pagina personalda. Feedback-ul colectat este utilizat pentru revizuirea si
imbunatatirea metodelor de evaluare, contribuind la cresterea calitatii procesului educational si
la sporirea obiectivitatii evaluarilor.

Capitolul Vi
DREPTURILE $I INDATORIRILE STUDENTILOR
Art. 30

Pe parcursul scolarizarii, studentii ASE au urmatoarele drepturi:

a) sa beneficieze de prevederile legale in vigoare, ale Cartei ASE si prezentului regulament,
precum si de prevederile Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului din ASE
(Codul studentului);

b) sa beneficieze de finantare de la buget atat pentru Nivelul I, cat si pentru Nivelul Il, in
conformitate cu statutul financiar detinut la studiile universitare de licentd/masterat,
conform prezentei metodologii;

c) sa foloseasca gratuit, in procesul de invatamant, laboratoarele, amfiteatrele, salile de
cursuri si seminarii, salile de lectura, bibliotecile, punctele informatice, bazele si salile
sportive si celelalte mijloace puse la dispozitia lor de catre ASE;

d) sa participe la activitati stiintifice organizate in cadrul ASE;

e) sa beneficieze de asistentda medicala si psihologica gratuitd in cabinete medicale si
psihologice universitare ori in policlinici si unitati specializate, conform legii.

Art. 31
Studentji au urmatoarele indatoriri:

a) sa respecte prevederile legale in vigoare, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Cartei universitatii, ale prezentei metodologii si ale altor reglementari emise de
organismele decizionale ale universitatii, precum si prevederile Codului studentului.

b) sa semneze contractul de studii universitare si sa ii respecte prevederile;
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C) sa se pregateasca si sa participe activ la orele de studii, seminar si laborator, precum si
la verificarile periodice cerute de sistemul creditelor transferabile;

d) sa intocmeasca, sa sustina si sa promoveze proiectele gi probele practice;

e) sa promoveze evaluarile cunostintelor in cadrul sesiunilor prevazute de prezenta
metodologie;

f) sa-si verifice situatia scolara dupa fiecare evaluare si la sfarsitul fiecarui an universitar;

g) sa consulte permanent site-ul universitatii (www.ase.ro), al DPPD (http://dppd.ase.ro)
precum si pagina electronica personala, unde sunt publicate rezultatele sale scolare si
alte informatji utile;

h) sa anunte n scris secretariatul DPPD cu privire la orice modificare a datelor salepersonale
si de contact (nume, domiciliu, numar de telefon, adresa de e-mail etc.);

i) sa manifeste comportament civic si respect fata de cadrele didactice, colegii de grupa,
an si facultate, precum si fata de membrii comunitatii universitatii si din afara acesteia;

j) sa respecte regulile de prevenire si stingere a incendiilor si de aparare civila;

k) sa respecte legislatia Tn vigoare cu privire la prevenirea, combaterea traficului si
consumului ilicit de droguri, substante interzise, bauturi alcoolice si tutun in spatiile
universitatii; Tn caz contrar, studentii in cauza vor suporta sanctiunile, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

[) sa se legitimeze, la cerere, in spatiile universitatii (de invatamant, cazare, cantina etc.);

m)sa achite la timp obligatiile financiare fatd de universitate, utilizdnd modalitatea de plata
stabilitd de catre Consiliul de Administratie;

n) sa se implice in combaterea promovarii frauduloase a evaluarilor;

0) sa nu foloseasca mijloace de promovare frauduloasa a examenelor si sa nu utilizeze surse
nedeclarate; in caz contrar va fi sanctionat conform prezentei metodologii, cu
exmatricularea fara drept de reinmatriculare in ASE.

Art. 32

Pentru abateri de la disciplina universitara si pentru nerespectarea prezentei metodologii, studentii
pot fi exmatriculati, la propunerea Consiliului DPPD, prin decizia rectorului, cu sau fara drept de
reilnmatriculare in ASE, la programele de formare psihopedagogica.

Art. 33
(1) Pentru urmatoarele fapte, studentii vor fi exmatriculati fara drept de reinmatriculare in ASE, la
propunerea directorului de departament, cu avizul Consiliului DPPD, prin decizia rectorului:
a) substituirea de persoana la evaluare; vor fi exmatriculati cel inlocuit si cel care inlocuieste,
daca este student al Academiei de Studii Economice din Bucuresti;
b) plagiatul proiectelor, referatelor;
c) incercarea de promovare prin frauda a examenelor sau a altor evaluari;
d) incercarea de mituire a cadrelor didactice si/sau a personalului didactic auxiliar;
€) amenintarea si agresarea verbala sau fizica a membrilor comunitatii universitatii;
f) complicitate la tentativa promovarii frauduloase a evaluarilor;
g) trafic ilicit de droguri si substante interzise, precum si detinere pentru consum propriuin
spatiile universitatii, in conformitate cu legislatia in vigoare;
h) recidiva in consumul ilicit de droguri, substante interzise sau bauturi alcoolice, in
conformitate cu legislatia in vigoare.
(2) 1n eventualitatea unei noi inmatriculari prin concurs de admitere, rezultatele obtinute anterior nu
sunt recunoscute si nu pot fi echivalate in ASE.
(3) Tn cazul in care un absolvent s&varseste una dintre faptele prevézute la alin. (1), acesta pierde
dreptul de a sustine examenul de absolvire in cadrul ASE.
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Art. 34

(1) Tn urmatoarea situatie, studentii vor fi exmatriculati cu drept de reinmatriculare Th ASE, la
programele de formare psihopedagogica, la propunerea directorului de departament, prin
decizia rectorului:

a) exmatricularea de la programul de studii universitare de licenta/masterat care ii da
dreptul de a parcurge programul de formare psihopedagogica aferent (nivelul | sau
nivelul I, dupa caz).

(2) In urmatoarele situatii, studentii vor fi exmatriculati fara posibilitatea de reinmatriculare la
programul de formare psihopedagogica (nivelul | sau Il, dupa caz) organizat in paralel cu
programul de studii universitare (de licenta/masterat, dupa caz), forma de invatamant cu
frecventd, la propunerea directorului de departament, prin decizia rectorului:

a) neacumularea numarului minim de ECTS pentru accederea in anul superior al
programului de formare psihopedagogica, respectiv:

i. 5 ECTS lafinalul anului I, Nivel [;

ii. 20 ECTS la finalul anului al ll-lea, Nivel I;
iii. 30 ECTS la finalul anului al lll-lea, Nivel I;
iv. 10 ECTS la finalul anului I, Nivel II;

v. 30 ECTS la finalul anului al 1l-lea, Nivel II;

b) neplata taxei de scolarizare pentru programul de formare psihopedagogica;

€c) nesemnarea la timp a contractului de scolarizare sau a actelor aditionale la acesta, la

nivelul programului de formare psihopedagogica;

d) retragerea de la studii, de la programul de formare psihopedagogica;

e) consum ilicit de droguri, substante interzise sau bauturi alcoolice, Tn spatiile

universitatii, in conformitate cu legislatia in vigoare.

(3) Dupa exmatriculare, persoana in cauza isi pierde calitatea de student in cadrul programului de
formare psihopedagogica si ASE nu mai are obligatii fata de aceasta.

(4) Tn cazul in care un student este exmatriculat sau nu promoveazéd programul de formare
psihopedagogica din perioada studiilor universitare de licen{d sau de masterat, acesta se poate
inscrie la concursul de admitere in regim postuniversitar, dupa obtinerea diplomei de licenta sau
de master, dupa caz, cu indeplinirea conditiilor prevazute de reglementarile n vigoare.

Capitolul VI
MOBILITATI, INTRERUPERI DE STUDII, REINMATRICULARI SI TAXE

Art 35

(1) In cazul studentilor care beneficiazad de mobilitate internd definitiva la nivelul programului de
licenta/masterat, inmatricularea acestora la programul de formare psihopedagogica nivelul
I/nivelul 11 este realizatad in acelasi semestrul in care este inmatriculat la programul de studii
universitare de licenta/masterat ca urmare a mobilitatii, numai pentru studentii integraligti, daca
acestia fac dovada promovarii disciplinelor prevazute in planul de invatamant al DPPD. Pentru
inmatriculare, studentul trebuie sa depuna, la secretariatul DPPD, conform Calendarului
studentului aprobat de Consiliul de Administratie, o solicitare privind inscrierea la programul de
formare psihopedagogica, in vederea avizarii de directorul DPPD.

(2)  In cazul schimbarii specializarii la nivelul programului de studii universitare pentru care a solicitat
mobilitatea, mobilitatea definitiva la nivelul programului de formare psihopedagogica este
operata cu stabilirea eventualelor evaluari de diferente.
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Art. 36

(1) Tn cazul in care un student intrerupe studiile universitare de licentd/masterat, acesta trebuie s
solicite si intreruperea programului de formare psihopedagogica nivel I/nivel Il. Durata
intreruperii este corespunzatoare celei aferente intreruperii solicitate pentru programul de studii
univerisitare de licentd/masterat.

(2) Solicitarea de intrerupere de scolaritate prevazuta la alin. (1) poate fi facuta inaintea inceperii
semestrului universitar si pe parcursul sadu, pana la finele penultimei saptamani de activitati
didactice a semestrului.

(3) Intreruperea studiilor este aprobata de directorul DPPD.

(4) Studentii care solicita intreruperea studiilor dupa primele trei saptamani de la Tnceperea
semestrului si beneficiaza de finantare de la bugetul de stat, le pot relua exclusiv la forma de
finantare cu taxa.

(5) Laintreruperea studiilor, taxa de scolarizare deja platita, aferenta semestrului in care se face
intreruperea, este restituita la cerere, astfel:

a) daca intreruperea de scolaritate are loc in primele trei saptaméani de la inceperea
semestrului, taxa se restituie integral,

b) daca intreruperea de studii are loc dupa primele trei saptaméni de la inceperea
semestrului, taxa de scolarizare nu se restituie.

(6) Taxele semestrelor anterioare celui in care a fost solicitata intreruperea de studii nu se restituie.

(7) Solicitarea restituirii taxelor poate fi facuta numai in anul bugetar curent.

(8) La data expirarii perioadei de intrerupere, persoanele care au beneficiat de aceasta facilitate isi
vor relua de drept studiile, fara a mai fi necesara depunerea unei cereri de reluare a acestora.

(9) Studentii care au intrerupt activitatea sau au fost exmatriculati de la programele de studii
universitare de licentd/masterat (ciclul de studii aferent nivelului I/Il) sunt obligati, la revenire, sa
se incadreze in cerintele planului de invatamant in vigoare la acea data si sa sustina eventuale
evaluari de diferente.

Art. 37

(1) Studentii pot fi reinmatriculati la programul de formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica (Nivelul I/Nivelul Il) doar ca urmare a reinmatricularii la
programul de studii universitare de licentd/masterat care ii dau dreptul sa urmeze studiile
psihopedagogice, numai la aceeasi forma de invatamant si vor pastra numarul matricol initial.
Pentru reinmatriculare, studentii vor achita o taxa stabilita de Senatul ASE.

(2) Reinmatricularile se fac prin decizia rectorului, in urma avizarii cererii de catre directorul DPPD
si a aprobarii de catre Consiliul de Administratie.

(3) Reinmatricularile se aproba cu sustinerea evaluarilor de diferente, daca este cazul.

(4) Studentii programelor de formare psihopedagogica pot fi reinmatriculati in acelasi an cu cel in
care sunt reinmatriculati la nivelul programelor de studii universitare de licentd sau masterat,
dupa caz.

(5) Studentii reinmatriculati nu pot beneficia de finantare de la buget in anul reinmatricularii.

Art. 38

Tipurile de taxe, corelate strict cu activitatile specifice ale DPPD si cuantumul acestora sunt stabilite
anual si sunt incluse in Metodologia privind taxele aplicate in Academia de Studii Economice din
Bucuresti, fiind aprobate de Senatul universitatii.

Art. 39

(1)

In ASE programele de formare psihopedagogica pot fi organizate in regim de finantare de la
bugetul de stat sau in regim cu taxa.
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)

Forma de finantare:

a) a studentilor de la Nivelul | - cu frecventa este aceeasi cu cea de la studiile
universitare de licenta, locurile fiind redistribuite pentru anul | la sfarsitul semestrului |
si, ulterior, la sfarsitul fiecarui an de studii, cu exceptia studentilor din categoria romani
de pretutindeni, pentru care statutul financiar la programul de studii universitare de
licenta/masterat se poate modifica dupa primul an de studii, respectiv a cetatenilor
straini care, pe perioada scolarizarii dobandesc cetatenia romana si pot ocupa un loc
de studii finantat de la bugetul de stat sau in regim cu taxa in lei, la cuantumul stabilit
de senatul ASE pentru cetatenii romani, cu conditia promovarii concursului de admitere
organizat intr-o sesiune prevazuta de Regulamentul ASE.

b) a studentilor de la Nivelul Il - cu frecventd este aceeasi cu cea de la studiile
universitare de masterat, locurile fiind redistribuite la sfarsitul anului | de studii.

Art. 40

(1)

)

®3)

Taxa anuala de scolarizare este impartita in doua transe. Fiecare transa poate fi achitata in
primele trei saptamani ale fiecarui semestru din cadrul anului universitar prioritar prin intermediul
aplicatiei plationline.ase.ro si in situatii exceptionale prin transfer bancar, pe baza de card emis
special pentru astfel de operatiuni de una dintre bancile agreate de ASE sau in numerar la
casieriile universitatii.

In cazul neachitarii taxei de scolarizare in termenul stipulat mai sus, Directia Tehnologia
Informatiei si Comunicatii, la solicitarea secretariatului facultatii la care este Tnmatriculat
studentul, transmite studentului o notificare prin SMS céat si prin e-mail-ul institutional, cu privire
la obligatiile de plata. Daca in termen de 30 de zile de la data transmiterii notificarilor (prin SMS
si prin e-mail), studentul nu achitd taxa de scolarizare, Directia Tehnologia Informatiei si
Comunicatii, la solicitarea secretariatului facultatii la care este inmatriculat studentul, transmite
studentului, prin SMS si prin e-mail, informatia cu privire la exmatricularea acestuia. Rectorul,
la propunerea decanului, poate decide anularea exmatricularii, daca studentul achita taxa de
scolarizare cel mai tarziu cu trei zile Tnainte de inceperea perioadei destinate evaluarilor
sumative de tip verificare aferente semestrului.

Plata taxei de scolarizare este consemnata automat in baza de date gi dovada platii ramane la
candidat.

Art. 41

In cazul in care un student este exmatriculat sau nu promoveaza programul de formare
psihopedagogica din perioada studiilor universitare de licenta sau de masterat, acesta se poate
inscrie la concursul de admitere in regim postuniversitar, dupa obtinerea diplomei de licenta sau de
master, dupa caz, cu indeplinirea conditiilor prevazute de reglementarile in vigoare.

Capitolul Vi
PROMOVAREA PROGRAMELOR DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICA

Art. 42
Absolvirea programelor de formare psihopedagogica este finalizata cu obtinerea certificatului de
absolvire corespunzator nivelului programului de formare psihopedagogica absolvit, astfel:

a) absolventii cu diploma de licenta care au finalizat programul de formare psihopedagogica
de 30 de credite si au promovat examenul de absolvire, corespunzator nivelului | de
certificare pentru profesia didactica, obtin certificatul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica - nivelul |, care le acorda dreptul de a ocupa posturi didactice
conform legislatiei in vigoare;
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b) absolventii unui program de masterat in domeniul diplomei de licenta care au finalizat
programul de formare psihopedagogica corespunzator a 60 de credite si au promovat
examenul de absolvire, corespunzator nivelului Il de certificare pentru profesia didactica,
obtin certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - nivelul Il,
care le acorda dreptul de a ocupa posturi didactice conform legislatiei n vigoare.

Art. 43

Certificatele de absolvire a programelor de formare psihopedagogica sunt eliberate conform regimului
actelor de studii. Fiecare certificat are ca anexa foaia matricola redactata in limba roméana si in limba
engleza, continand situatia scolara a absolventului.

Art. 44

Certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivel | este eliberat numai
absolventilor programului de formare psihopedagogica care au obtinut diploma de licenta. Certificatul
de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivel Il este eliberat numai absolventilor
programului de formare psihopedagogica care au obtinut diploma de master in domeniul de diplomei
de licenta.

Art. 45
La cerere, studentii care au fost inmatriculati la programele DPPD dar care nu au promovat examenul
de absolvire, pot primi o adeverinta in care sunt specificate disciplinele promovate.

Art. 46

(2) Pentru obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivelul
I, pentru o alta specializare decéat cea initiala, pot fi recunoscute cele 22 ECTS obtinute anterior
si distribuite astfel: la disciplinele de pregatire psihopedagogica fundamentala 18 ECTS, la
Instruire asistata de calculator, 2 ECTS si la Practica pedagogica, 2 ECTS.

2) Obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivelul I,
pentru o altéd specializare decat cea initiala, este conditionata de obtinerea celor 20 ECTS
corespunzatoare disciplinelor de extensie a pregatirii psihopedagogice si disciplinelor optionale.

Art. 47

(1) Obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica — Nivelul Il
pentru o alta specializare decéat cea initiala este conditionatda de acumularea a 8 ECTS
corespunzatoare disciplinelor Didactica specialitatii (5 ECTS) si Practica pedagogica (3 ECTS).

(2) Obtinerea certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivelul I,
pentru o altd specializare decéat cea initiala, este conditionatd de acumularea a 10 ECTS
corespunzatoare pachetului disciplinelor de extensie a pregatirii didactice si practice de
specialitate.

Art. 48

Absolventilor care au finalizat cu diploma de licenta/absolvire invatamant universitar de lungasau
scurta durata pana in anul 2005 li se considera indeplinitd conditia de formare psihopedagogica de
Nivel | si Il, daca prin foaia matricola fac dovada parcurgerii disciplinelor: psihologie scolara,
pedagogie, metodica predarii specialitatii si practica pedagogica la specialitatea ihscrisa pe diploma
de licenta/absolvire.
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Capitolul VilI
DISPOZITII APLICABILE IN CAZUL UNOR SITUATII SPECIALE

Art. 49

in cazul unor situatii speciale (stare de urgenta, starea de alerta, starea de asediu sau alte situatii
speciale care impun distantarea fizica), pana la eliminarea restrictiilor de catre autoritatile de resort,
activitatile didactice fata in fatd, se suspenda si se pot desfasura online, pe platforma Blended
Learning@ASE - online.ase.ro, cu aprobarea Senatului ASE.

Art 50

Prin hotarari ale Senatului ASE si in conformitate cu legislatia in vigoare, activitatile didactice se pot
organiza si desfasura si in sistem mixt - prezenta fizica si online, in functie de conditiile care determina
situatia speciala.

Art. 51

Pentru o mai mare interactivitate intre cadre didactice si studenti, pe langa Platforma Blended
Learning@ASE — online.ase.ro, se descentralizeaza modalitatea de lucru online, putandu-se folosi
orice  platforma  (https://teams.microsoft.com/start,  https://zoom,  https://edu.qgoogle.com/,
https://meet.google.com/, web.whatsapp.com, https://chat.google.com/, https://www.youtube.com/ -
YouTube Live, Skype etc.). Cadrele didactice vor folosi si platforme video la cursuri sau/si activitati
aplicative.

Art. 52

Cadrele didactice vor incarca materialele didactice (suport curs, seminar, lucrari, tematici etc.)cu cel
putin trei zile inainte de ziua planificata activitatilor didactice prin orar, astfel incat studentii sa le aiba
la dispozitie, sa le poata consulta si s& poata solicita informatii in timpul desfasurarii cursurilor si
seminariilor.

Art. 53

Studentii au obligatia sa acceseze platforma online, sa fie prezenti la ora stabilita, conform orarului
publicat pe pagina web, sa interactioneze cu cadrele didactice la activitatile programate in fiecare
saptamana, sa rezolve si sa incarce pe platforma temele sau sa le transmita prin e- mail.

Art. 54

Cadrele didactice sunt obligate s& comunice cu toti studentii, inclusiv in timpul orelor de consultatii si
de indrumare a lucrarilor de finalizare a studiilor, s& ofere explicatii, ajutor si indrumare, sa nu
foloseasca programe necunoscute sau inaccesibile studentilor, iar materialele didactice incarcate pe
platforma sa corespunda, din punctul de vedere al informatiei continute (temele, capitolele si
subcapitolele abordate), numarului de ore de predare/seminarizare si de studiu individual existente in
fisa de disciplina.

Art. 55

(1) Forma de examinare este urmatoarea: examene/colocvii online, exclusiv oral. in situatii
temeinic justificate, pentru disciplinele cuprinse in planurile de invatdmant la care procesul
didactic s-a desfasurat in sistem online, la propunerea titularilor de disciplind, cu avizul
Consiliului departamentului se poate organiza examenul/colocviul scris online (in functie si
de situatia epidemiologica la nivel local sau national) sau o alta forma de examinare prevazuta
in procedura in vigoare privind desfasurarea evaluarii cunostintelor studentilor/cursantilor.
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Forma de examinare va fi trecuta in Fisa de disciplina, nu va putea fi modificata dupa inceperea
semestrului in care este predata respectiva disciplina decét cu aprobarea prorectorului de resort
si trebuie s& se desfasoare cu respectarea standardelor minime privind organizarea aprobate
prin ordin de ministru.

(2) Utilizarea resurselor electronice, informatice si de comunicatii specifice in activitatile de evaluare
continua si evaluare sumativa in regim on-line este realizeaza in conformitate cu urmatoarele
standarde minime:

a) asigurarea unui mediu sigur si securizat de evaluare, prin utilizarea unor platforme
informatice care sa garanteze protectia datelor cu caracter personal si prevenirea
accesului neautorizat;

b)  asigurarea unei evaluari facile din punct de vedere logistic, prin utilizarea unor solutii
informatice care sa permita desfasurarea eficienta si fara intreruperi a procesului de
evaluare;

c)  asigurarea accesului pentru toti studentii la mijloacele tehnice si informatice necesare
in vederea utilizarii gratuite si corespunzatoare a platformelor informatice si resurselor
digitale utilizate in cadrul procesului de evaluare;

(3) In procesul de evaluare in regim online, examenele orale sunt inregistrate integral audio-video si
arhivate la nivelul facultatii, in conformitate cu prevederile legale.

(4) Accesul la aceste inregistrari este restrictionat si este realizat exclusiv in scopul verificarii si
asigurarii corectitudinii evaluarii, precum si al solutionarii contestatiilor, cu respectarea normelor
de protectie a datelor cu caracter personal, respectiv a integritatii academice. Termenul de
pastrare a acestor inregistrari este pana la data solutionarii eventualelor contestatii, dar nu mai
putin de 14 zile de la data desfasurarii evaluarii.

Art. 56

Data de sustinere a evaluarii cunostintelor se publica atat la avizierul electronic al departamentului
(pagina departamentului — secretariat), cat si de cadrul didactic titular, care anunta, cu cel putin doua
saptamani Tnainte de finalizarea activitatilor didactice, data si ora examenului, modalitatea de
sustinere a evaluarii online (scris sau oral), sala si durata examenului scris sau platforma video pe
care acesta va avea loc.

Art. 57

Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaludrilor (numai in cazul examenului scris) sunt
transmise electronic (prin email) la secretariatul departamentului, in termen de 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor si sunt analizate de comisia de solutionare a contestatiilor, in termenele
prevazute prin prezenta metodologie.

Art. 58
Toate celelalte prevederi din prezenta metodologie sunt aplicabile si in cazul situatiilor speciale

reglementate de prezentul capitol.

Prezenta metodologie a fost aprobata de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
in sedinta din 25 iunie 2025.

Presedinte Senat, Rector,
Prof. univ. dr. Gheorghe HURDUZEU Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR
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