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Hotararea nr. 75/27.04.2016
cu privire la aprobarea

Procedurii de lucru a Senatului ASE

Tn baza propunerii Cancelarului Senatului cu privire la aprobarea Procedurii de lucru a Senatului ASE;

Tn conformitate cu prevederile art. 4 alin. 3 din Regulamentul de organizare si functionare a Senatului
ASE, precum si a Hotararii Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Procedurii de lucru a Senatului ASE, conform anexei care face parte integranta din
prezenta hotarare.

Art. 2. Senatul si Consiliul de Administratie vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Sef Serviciu Juridic si Contencios Administrativ
Gabriel Cristian RADUINEA
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PROCEDURA DE LUCRU A SENATULUI ASE

Platforma online a Senatului ASE

1. Platforma online a Senatului ASE, denumita in continuare platforma online, este bazata

pe SharePoint si permite accesul la urmatoarele resurse: pagini Web, biblioteci,

directoare si fisiere.

2. Platforma online poate fi accesata din pagina Web a Senatului (http://senat.ase.ro) sau
direct, la adresa http://senatonline.ase.ro.
3. Fiecare senator are acces la platforma online prin intermediul contului Intranet din ASE.

4. Tn cadrul platformei online sunt definite urmatoarele roluri:

a.

J-

k.

S@e o oo

senator;

membru comisie;

presedinte comisie;

secretar comisie;

membru BPS (Biroul Permanent al Senatului) ;
rector;

membru CA,

presedinte Senat;

cancelar;

membru Secretariat Tehnic Senat;
jurist;

administrator.

5. Un utilizator al platformei poate avea unul sau mai multe roluri.
6. Pe platforma online sunt definite urmatoarele pagini Web:

a.

S@ o oo

Pagina principald a platformei,

Comisia 1 (Comisia pentru invatamant);

Comisia 2 (Comisia pentru cercetare stiintifica);

Comisia 3 (Comisia pentru guvernanta universitara);

Comisia 4 (Comisia pentru activitatile studentilor);

Biroul Permanent al Senatului;

Consultare proiecte;

Sedintele Senatului;

Propuneri de proiecte elaborate de catre Consiliul de administratie sau de catre
senatori;


http://senat.ase.ro/
http://senatonline.ase.ro/
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J. Pe langa aceste pagini, pot fi create pagini pentru orice activitati aprobate de
BPS.

7. In functie de rolul pe care il are un utilizator, acesta poate avea acces la una sau mai
multe pagini Web, asociate structurilor din care face parte.

2 Activitatea Senatului

2.1 Calendar cadru de functionare a Senatului

1. De reguld, sedintele ordinare ale Senatului ASE se desfasoara de patru ori pe an, in cea
de-a treia luna din trimestru, in ultima Miercuri din luna si sunt programate, de regula,
la ora 10:00.

2. Activitatea Senatului se desfasoara, de reguld, dupa urmatorul calendar cadru:

a. In prima siptimana a lunii, rectorul si/sau membrii Senatului transmit Senatului
proiectele de hotdrari care urmeaza sa fie puse in dezbaterea Senatului.

b. BPS repartizeaza si Cancelarul incarca proiectul de hotarare in pagina Web a
comisiei aferente.

c. In a doua siptimani a lunii, comisiile analizeazi si avizeaza proiectele de
hotarari care sunt semnate electronic de presedintele comisiei.

d. Proiectul de hotarare avizat si eventualele amendamente ale comisiei,
centralizate, sunt incarcate pe pagina Web a proiectelor finalizate, dupa care
Cancelarul incarca, in biblioteca dedicata, proiectul de hotarare si
amendamentele respective, in vederea consultdrii de catre toti membrii
Senatului.

e. In a treia siptimand a lunii, BPS analizeaza proiectele de hotirari primite
(avizate de comisie si cu amendamentele comisiei) si convoaca Senatul, daca
este cazul. Cancelarul incarca agenda si materialele aferente pe platforma online.

f. Tn cea de-a patra saptimani a lunii se desfisoara sedintele Senatului in plen.

3. Calendarul cadru se aplica, de reguld, si in cazul sedintelor extraordinare convocate in
conditiile legii.

2.2 Fluxul proiectelor de hotarari transmise catre BPS

1. Proiectele de hotarari sunt incarcate de catre rector inh numele CA sau de senatori, prin
intermediul paginii Web dedicate din platforma online.
2. In cadrul sedintei BPS, documentele din biblioteca materialelor curente (de repartizat)

sunt analizate si sunt repartizate catre comisiile de specialitate pentru dezbatere.
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2.3

Repartizarea materialelor se realizeaza de catre Cancelar, prin adaugarea acestora in
biblioteca materialelor curente (in lucru) ale comisiei de specialitate.

Comisia de specialitate dezbate fiecare material transmis de catre BPS conform
Fluxului documentelor in cadrul sedintelor comisiilor Senatului.

Toate materialele aprobate pentru ordinea de zi a Senatului vor urma Fluxul
documentelor Tn cadrul sedintelor Senatului.

Fluxul documentelor in cadrul sedintele comisiilor Senatului

Presedintele comisiei, impreund cu secretarul acesteia, stabileste ordinea de zi a
sedintei.

Inainte de sedinta comisiei, membrii acesteia trebuie s analizeze materialele de pe
ordinea de zi. Daca se considera necesar, la sedinta sunt invitati si initiatorii proiectului,
pentru clarificari si informatii suplimentare.

Documentele, incarcate initial de BPS Tn pagina comisiei, sunt discutate conform
planului sedintei.

In timpul desfasuririi sedintelor, documentele de pe ordinea de zi sunt discutate pe rand,
acestea fiind accesibile din pagina comisiei din cadrul platformei online. Tn urma
discutiilor pot rezulta amendamente care se pot discuta cu initiatorii proiectelor de
hotarare.

Amendamentele sunt incarcate direct pe platforma online. Orice senator al comisiei
poate propune amendamente.

Dacd in urma discutiillor cu initiatorii proiectului se agreeazd cu acestia
modificarea/amendarea proiectului, acesta este editat de catre secretarul comisiei,
urmand a fi incarcata pe platforma noua versiune a proiectului.

Dupa avizarea unui proiect de hotdrare de catre membrii comisiilor (cu sau fara
amendamente din partea comisiei), fisierele sunt semnate electronic de catre
presedintele comisiei (proiect de hotarare si, daca exista, centralizator de amendamente)
si sunt incarcate de catre secretarul comisiei in biblioteca dedicata proiectelor finalizate;
Consultarile se pot desfasura si online. Modul de lucru este stabilit in cadrul fiecarei
comisii in parte. Participarea online la dezbaterile Tn cadrul comisiei este consemnata
pe baza conectdrii participantilor la platforma online, precum si a amendamentelor
formulate in intervalul de timp alocat dezbaterilor online.

Cancelarul, in urma deciziilor BPS, incarcd proiectele in pagina dedicata pentru
consultarea proiectelor de hotarari ce urmeaza a fi discutate in plenul Senatului.
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10. Toti senatorii pot depune amendamente la forma incarcata a proiectelor pana la sedinta
BPS. Amendamentele sunt incarcate pe platforma prin intermediul paginii dedicate.
Secretariatul tehnic al Senatului centralizeaza amendamentele propuse in aceasta etapa.

11. In cadrul primei sedintei a BPS dupa publicarea oricarui proiect de hotarére,
amendamentele sunt analizate si sunt incluse in biblioteca dedicata documentelor ce

urmeaza sa fie discutate in plenul Senatului.

2.4 Fluxul documentelor in cadrul sedintele Senatului

1. Cancelarul Senatului publica pe platforma Senatului, in pagina dedicata consultarii
agendei sedintei curente, ordinea de zi si materialele pentru sedinta, cu cel putin cinci
zile Tnainte de desfasurarea acesteia. In acest termen, senatorii pot formula si incirca
amendamente pe platforma Senatului, care vor fi incluse in materialele prezentate in
plen.

2. Intimpul desfasurarii sedintelor documentele de pe ordinea de zi sunt prezentate pe rand
din cadrul platformei online a Senatului.

3. Pe masura discutarii proiectelor si votarii amendamentelor, acestea sunt modificate
conform votului Senatului.

4. Dupa aprobarea in plen a unei hotarari, documentul este semnat electronic de cétre
Presedintele Senatului, Cancelar si jurist, este salvat si este incarcat pe platforma online
n biblioteca de documente arhivate.

5. Daca un proiect de hotdrare este amanat, acesta este inclus in biblioteca dedicata din
sedinta curenta.

6. Dupa verificarea documentelor arhivate de catre Secretariatul tehnic, acestea sunt
publicate pe site-ul Senatului ASE de catre Cancelarul Senatului.

7. Inregistririle audio ale sedintelor Senatului ASE se arhiveaza pe platforma online, in
biblioteca de fisiere a BPS.

Prezenta procedura a fost aprobata in sedinta Senatului ASE din 27 aprilie 2016.

Presedinte Senat,

Prof. univ. dr. Pavel Nastase



