ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI
SENATUL UNIVERSITAR
Telefon/Fax 021-319.20.25, 021-319.19.00/int. 283, www.senat.ase.ro, e-mail: senat@ase.ro

Hotararea nr. 198/14.12.2016
cu privire la aprobarea

Regulamentului de functionare si organizare a Bibliotecii Academiei de Studii
Economice din Bucuresti

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 284/24.11.2016 cu privire la inaintarea citre
Senatul ASE a propunerii de aprobare a Regulamentului de functionare si organizare a Bibliotecii
Academiei de studii Economice din Bucuresti;

Tn conformitate cu prevederile art. 213 alin. 2 lit. h) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale,
modificata si completata, a prevederilor OMEC nr. 3944 / 2003 privind aprobarea Regulamentului -
cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national, a art. 39 alin. 12 lit. i) din Carta
ASE, a art. 22 pct. 16 lit. h) din Regulamentul de organizare si functionare a Senatului ASE, precum si
a Hotararii Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Regulamentului de functionare si organizare a Bibliotecii Academiei de Studii
Economice din Bucuresti, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridic si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN


mailto:senat@ase.ro

Anexa la HS nr. 198/14.12.2016

REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE SI ORGANIZARE A
BIBLIOTECII ACADEMIEI DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

CUPRINS

Capitolul I. Dispozitii generale si misiune
Capitolul I1. Patrimoniul si structura colectiilor
Capitolul III. Activitati si servicii

Capitolul IV. Personalul si conducerea bibliotecii
Capitolul V. Accesul utilizatorilor si servicii oferite
Capitolul VI. Drepturile si obligatiile utilizatorilor
Capitolul VII. Sanctiuni

Capitolul VIII. Dispozitii finale

CAPITOLUL I

Dispozitii generale si misiune

Art. 1. Prezentul Regulament de organizare §i functionare este elaborat pe baza prevederilor Regulamentului-
cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national, aprobat prin O.MEC nr.
3944/2003 si in concordanta cu Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare si Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Regulamentul de organizare si functionare este elaborat pe baza urmatoarelor documente:

a) Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011;

b) Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

c) Legea privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant nr. 205/2001
pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998;

d) Codul muncii, Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, republicata in
Monitorul Oficial nr. 345 din 18 mai 2011 (Legea nr. 40/2011);

e) Legiinr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile

ulterioare;



Art. 2.

Art. 3.

Art. 4.

Art. 5.

Art. 6.

Art. 7.

f) O.MEC nr. 3944/2003 privind Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor universitare
din sistemul national,

g) O.MEdC nr. 4626/21.07.2005 Metodologie de recuperare a documentelor pierdute, distruse
ori deteriorate si de taxare a serviciilor §i a nerespectdrii termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a
Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente;

h) O.MECT nr. 3039/14.01.2004 privind aprobarea Normelor de Tncadrare cu personal de
specialitate a bibliotecilor universitare;

i) O.MEC nr. 5.286/12.11.2004 privind aprobarea Regulamentului pentru imprumut
interbibliotecar;
j) Carta Academiei de Studii Economice din Bucuresti;

k) Regulamentul de organizare si functionare a Academiei de Studii Economice din Bucuresti.
Biblioteca Academiei de Studii Economice din Bucuresti (ASE), conform Legii bibliotecilor nr.
334/2002, este biblioteca universitara, parte integranta a sistemului national de invatdmant si participa
la procesul de instruire, formare si educatie, precum si la activitatea de cercetare stiintificd din institutie.
In aceasta calitate Biblioteca ASE asigurd baza documentara si de informatie necesara procesului de
invatamant pentru toate categoriile de utilizatori.

Biblioteca ASE este o biblioteca de drept public, fara personalitate juridica, subordonata Directiei General
Administrative.

Utilizatorii prioritari ai bibliotecii sunt studentii, cadrele didactice si cercetatorii din Academia de Studii
Economice. In conditiile stabilite prin prezentul Regulament, Biblioteca poate inregistra si alte categorii
de utilizatori, pentru care se pot percepe taxe in conditiile prevazute de lege.

Biblioteca ASE poate Tndeplini sarcini Th cadrul sistemului integrat al bibliotecilor din Roméania si poate
participa la realizarea catalogului national partajat si a bibliotecii virtuale romanesti, cu aprobarea
Biroului Consiliului de Administratie al ASE.

Biblioteca ASE poate participa la activitdti nationale si internationale de cercetare a fundamentelor
teoretice de aprofundare si promovare a performantelor domeniului; poate organiza actiuni de formare si
perfectionare complementare sistemului institutionalizat de pregatire in domeniului bibliologiei si stiintei
informarii. Biblioteca poate organiza expozitii, sesiuni de instruire, lansari de carte si alte activitati
cultural-stiintifice pe teme de profil. Bibliotecarii pot participa la manifestari stiintifice si de perfectionare
organizate local sau in alte centre universitare din tara si din strainatate.

Biblioteca ASE poate intretine si dezvolta relatii de cooperare cu biblioteci, centre de informare si

documentare din tara si strainatate.



Art

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

. 8. Biblioteca ASE dezvolta, colectioneaza, organizeaza, prelucreaza, conserva si comunica colectii
specializate de publicatii cu caracter stiintific, din tara si de peste hotare, pe toate categoriile de suporturi
documentare, in acord cu programele de invatamant si de cercetare ale Universitatii. Biblioteca ASE
asigura valorificarea si comunicarea acestora, faciliteaza accesul diversificat si rapid la toate categoriile
de surse de informare si organizeaza servicii adecvate pentru utilizatori.

9. Biblioteca ASE realizeaza servicii de schimb de documente cu institutii similare din tara, precum si cu
alte institutii din Romania si din strainatate si efectueaza imprumut interbibliotecar intern si international
de documente.

10. Biblioteca ASE desfasoara activitati de elaborare de documente de uz intern privind cultura scrisa,
colectiile bibliotecii, activitatile proprii si alte teme stiintifice si culturale conexe.

11. Biblioteca ASE asigura informarea cititorilor prin cataloage electronice sau traditionale, baze de date,
bibliografii, repertorii si buletine bibliografice, legaturi web catre alte surse de informare etc.

12. Conducerea Academiei de Studii Economice din Bucuresti asigura, potrivit normelor in vigoare, baza
materiala necesara functionarii si bunei desfasurarii a activitatii bibliotecii in vederea indeplinirii
obiectivelor in concordanta cu misiunea asumata.

13. Activitatea Bibliotecii ASE se desfasoara in afara oricérei angajari partizane de ordin politic, ideologic

sau religios.

14. Prezentul Regulament poate fi modificat si completat, la propunerea Consiliului de Administratie, prin

Hotararea Senatului Universitatii.

CAPITOLUL 11

Patrimoniu si structura colectiilor

15. Patrimoniul documentar al Bibliotecii ASE include: carti, publicatii periodice si seriale, documente
audiovizuale, documente cartografice, documente fotografice, documente electronice, alte categorii de
documente, indiferent de suportul material.

16. Colectiile bibliotecii pot cuprinde si alte documente nespecifice bibliotecii, istoriceste constituite sau
provenite din donatii.

17. Colectiile Bibliotecii ASE se constituie si se dezvolta in functie de cerintele de informare si documentare
ale utilizatorilor prin: achizitionare, transfer, schimb interbibliotecar national si international, donatii,
legate, sponsorizari, gratuitati de la editura universitatii etc.

18. Colectiile Bibliotecii sunt structurate astfel: carti, publicatii periodice, colectii speciale (ex. teze de
doctorat), documente audiovizuale, publicatii electronice.

19. La salile cu acces direct, colectiile sunt destinate atat consultarii Tn sala de lectura, cat si Tmprumutului

la domiciliu (exemplarele special marcate).



Art

Art

Art

Art

Art

Art.

Art

Art

Art

. 20.La centrele de imprumut, colectiile (publicatii monografice), constituite din fondul curent si retrospectiv,

sunt destinate exclusiv imprumutului la domiciliu.

. 21.Colectiile de publicatii periodice, teze de doctorat, carte veche si documente audiovizuale sunt destinate

exclusiv pentru consultare la sala de lectura.

. 22. Regulile de consultarea colectiilor si imprumutul publicatiilor se stabilesc de catre conducerea

Bibliotecii, prin instructiuni si proceduri specifice.

. 23. Dotarile se asigura prin finantarea de catre Universitate in limita bugetului disponibil, precum si prin

transferuri, donatii, sponsorizari etc.

. 24. Resursele financiare ale Bibliotecii ASE se asigura prin finantarea institutionala (buget propus de cétre

Consiliul de Administratie si aprobat anual de catre Senatul Universitatii) si venituri proprii (provenite

din servicii, activitati, tarife si penalitati, contracte etc.), conform legislatiei in vigoare.

25. Stabilirea statutului colectiilor, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea

documentelor din colectii Se realizeaza conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, si a

Regulamentului-cadru de functionare a bibliotecilor universitare.

. 26. Documentele aflate in colectiile bibliotecii au statut de bunuri culturale comune, nu sunt mijloace fixe si

sunt evidentiate in documente de inventar. Eliminarea documentelor din colectii se aplica bunurilor
culturale comune, uzate fizic sau moral, dupa o perioadda de minimum 6 luni de la achizitie, la propunera
bibliotecii, prin hotdrarea comisiei de casare si cu avizul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii

Stiintifice.

. 27. Documentele, bunuri culturale comune, gasite lipsa din inventar, se recupereaza, conform Legii

bibliotecilor nr. 334/2002 (cu modificarile si completarile ulterioare) si Metodologiei de recuperare a
documentelor distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a

publicatiilor imprumutate, aprobata prin O.MEC nr. 4626/21.07.2005.

. 28. (1) Documentele specifice bibliotecilor se inventariaza periodic astfel:

a) fondul care cuprinde pana la 10.000 de documente — o dati la 4 ani;

b) fondul cuprins intre 10.001 — 50.000 de documente — o data la 6 ani;

c) fondul cuprins intre 50.001 — 100.000 de documente — o data la 8 ani;

d) fondul cuprins intre 100.001 — 1.000.000 de documente — o data la 10 ani;

e) peste 1.000.000 de documente — o data la 15 ani.

(2) In caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente specifice, precum si in caz de forta
majord, se procedeaza la verificareca integrald a inventarului. Modificarea partiald a echipei care
gestioneazd un fond se opereaza prin integrare in gestiune, in conditiile legii.

(3) In caz de fortd majora, incendii, calamitati naturale, precum si mutiri succesive, sedii si locuri de
depozitare improprii, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidenta a documentelor deteriorate

sau distruse.



Art. 29. Biblioteca ASE intocmeste anual planuri si programe de activitate, de completare a colectiilor si de

dotare. Toate acestea sunt avizate de catre Prorectorul responsabil cu cercetarea stintifica, dezvoltarea si

inovarea.

CAPITOLUL 111

Structura organizatorica

Art. 30. Biblioteca ASE este coordonata de catre Prorectorul responsabil cu activittile de cercetare stiintifica,

dezvoltare si inovare. Biblioteca este subordonata Directiei General Administrative.

Art. 31. Biblioteca ASE este organizatd ca o structurd complexa, formatd dintr-o unitate centrala cu functii

(1)

)

©)

coordonatoare, cu servicii specializate si filiale specializate.

Unitatea centrala functioneaza in cladirea Ion N. Angelescu (Piata Romana nr. 6) cu urmatoarele
componente: Dezvoltarea, evidenta si organizarea colectiilor, Schimb de publicatii, Catalogare-Indexare,
Periodice, Comunicarea colectiilor, Cercetare bibliograficd si Referinte, Promovare si marketing de
bibliotecd, Conservarea colectiilor, Birou Permise, Depozit central publicatii, Digitizarea publicatiilor.
Biblioteca are in structurd sali de lectura si centre de imprumut:

a) in imobil lon N. Angelescu (Piata Romana nr. 6): Sala de lectura Virgil Madgearu, Sala de
Periodice Ion Raducanu, Sala de lectura Victor Slavescu, Centrul de documentare Europeand, Centrul
FAO, Sala de lectura Paul Bran (in incinta careia de afla Sala de Conferinte Robert Schuman);

b) in imobil Virgil Madgearu (Calea Dorobantilor nr. 15-17): Sala de lectura CSIE si Centrul de
Tmprumut CSIE;

C) in imobil Victor Slavescu (Calea Grivitei nr. 2-2A): Sala de lecturda FABIZ (include fond MBA
si INDE);
d) in complex Belvedere (Str. Cristian Pascal nr. 26-27): Sala de lecturd Belvedere 1 si Sala de

lectura Belvedere I1;

Biblioteca are urmatoarele unitati filiale: Sala de studiu de turism Al. Borza (Facultatea Business si
Turism), Laborator de Marketing (Facultatea de Marketing), CARFIB — Center for Advanced research in
Finance and Banking (Facultatea FABBV, Departament Moneda), CSICE — Centrul de Studiu Individual

pentru Comunicare in Afaceri in Limba Engleza (Facultatea REI).

Art. 32. Organigrama Bibliotecii ASE este aprobatd de Senatul Universitatii, la propunerea Consiliului de

Administratie, si este elaborata in functie de complexitatea activitatii desfasurate. Organigrama cuprinde
compartimentele care functioneaza 1n cadrul acesteia, precum si fluxurile generale ale activitatii si

numarul de posturi aferente.

Art. 33. (1) Directia Biblioteca este condusa de un director subordonat Directorului General Administrativ si se

afla in coordonarea Prorectorului care gestioneaza activitatea de cercetare stiintifica, dezvoltare si

inovare.



(2) Directia Biblioteca are in subordine urmatoarele servicii:
a) Serviciul Managementul colectiilor;
b) Serviciul Cercetare bibliografica si Comunicare.
(3) Directorul Directiei Biblioteca raspunde de toate activitatile desfasurate in cadrul directiei.
Art. 34. (1) Serviciul Managementul Colectiilor este condus de un sef de serviciu subordonat directorului
Directiei Biblioteca.
(2) Serviciul Managementul colectiilor are urmatoarele atributii:
a) Asigurarea managementului colectiilor;
b) Stabilirea politicii de completare si dezvoltare a colectiilor;
c¢) Completarea curenta si retrospectiva a colectiilor;
d) Prelucrarea, evidenta, inventarierea, conservarea publicatiilor si deselectia publicatiilor;
e) Gestionarea si organizarea colectiilor de publicatii aflate in depozitul central;
f) Constituirea si dezvoltarea bibliotecii digitale;
g) Organizarea si realizarea activitatilor de catalogare, clasificare si indexare a publicatiilor in
format clasic si digital;
h) Gestionarea cataloagelor bibliotecii si a bazelor de date bibliografice;
1) Constituirea si actualizarea catalogului online;
j) Gestionarea fisierelor de autoritate si a tezaurului de termeni;
k) Gestionarea, intretinerea si valorificarea bazei de date a fondului de carte veche;
I) Exercitarea altor atributii stabilite de catre conducerea ASE, cu respectarea prevederilor legale.
(3) Seful Serviciului Managementul Colectiilor raspunde de toate activitatile desfasurate in cadrul
serviciului.
Art. 35. (1) Serviciul Cercetare Bibliografica si Comunicare este condus de un sef de serviciu subordonat
directorului directiei.
(2) Serviciul Cercetare Bibliografica si Comunicare are urmatoarele atributii:
a) Informarea si cercetarea bibliografica;
b) Gestionarea serviciului referinte bibliografice in sistem traditional si prin e-mail;
¢) Instruirea si asistarea utilizatorilor in procesul de regésire a informatiilor bibliografice si de
accesare a bazelor de date;
d) Constituirea si gestionarea bazei de date bibliografice a procesului de Invatamant;
e¢) Promovarea produselor si serviciilor bibliotecii;
f) Organizarea de evenimente si sesiuni de training;
g) Realizarea instrumentelor bibliografice cu caracter info-documentar si publicitar;
h) Cooperarea si colaborarea inter-bibliotecard pentru activitati de profil, pentru derulare de
acorduri de parteneriat cu institutii similare;

1) Statistica si evaluarea activitatii de biblioteca;
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j) Tnscrierea utilizatorilor si eliberarea documentelor de acces in biblioteci;

k) Gestionarea bazei de date a utilizatorilor;

1) Asigurarea accesului si autentificarea utilizatorilor in biblioteca;

m) Gestionarea si organizarea publicatiilor in salile de lectur;

n) Informarea si asistarea cititorilor n vederea utilizarii colectiilor si serviciilor de biblioteca;
0) Comunicarea colectiilor si asigurarea accesului la servicii si resurse;

p) Gestionarea serviciului imprumut informatizat;

q) Organizarea relatiilor de imprumut inter-bibliotecar de publicatii;

r) Exercitarea altor atributii stabilite de catre conducerea ASE, cu respectarea prevederilor legale.

(3) Seful Serviciului Cercetare Bibliografica si Comunicare raspunde de toate activitatile desfasurate in

cadrul serviciului.

CAPITOLUL IV

Activitati si servicii

Art. 36. Biblioteca ASE desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)
K)

dezvolta, organizeaza, prelucreaza si conserva colectiile de publicatii, in functie de tipul si cerintele
utilizatorilor;

realizeaza evidenta globala si individualda a documentelor, in sistem traditional si informatizat, cu
respectarea reglementdrilor in vigoare;

efectueaza prelucrarea bibliografica a publicatiilor in sistem informatizat cu respectarea normelor de
catalogare, clasificare si indexare;

asigura consultarea publicatiilor in sala de lectura cu acces direct la colectii;

asigura consultarea publicatiilor in sala de lectura cu acces indirect la colectii;

efectueaza operatiuni de imprumut la domiciliu al publicatiilor, cu respectarea regimului de circulatie
a acestora;

Intreprinde operatiuni de recuperare fizica sau valoricd a documentelor deteriorate ori pierdute de
utilizatori, In conditiile legii;

elimind periodic din colectii publicatiile uzate moral si fizic;

primeste ca donatie tezele de doctorat sustinute in Universitate;

propune pentru reconditionare publicatiile deteriorate din fondul de circulatie;

digitizeaza colectiile;

elaboreaza buletine bibliografice cu caracter informativ si de promovare (pe suport hartie si/sau
electronic), cataloage, cercetari bibliografice, expozitii tematice s.a. care ofera utilizatorilor date

necesare referitoare la documente, colectii, modalitatile de regasire si consultare etc.;

m) oOrganizeaza activitati de marketing si de promovare a serviciilor de biblioteca,
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p)

b))

intretine si dezvolta relatii de cooperare si de schimb de documente cu alte biblioteci din tara si
strainatate sau cu alte unitati academice, stiintifice si de cercetare;

asigura formarea continud si perfectionarea personalului propriu prin participarea la cursuri de
specialitate in domeniu, seminarii, traininguri organizate de diferite institutii de nvatamant superior
din tard etc., In limita bugetului disponibil;

organizeazd mese rotunde, simpozioane stiintifice, schimburi de experientd pe teme de
biblioteconomie si bibliologie, participa la manifestari stiintifice de specialitate organizate pe plan
local, national sau international, Intreprinde cercetari in domeniul bibliologiei sau a altor domenii ale
stiintei si culturii;

colaboreaza cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor;

participa la realizarea de consortii nationale si internationale de biblioteci, cu aprobarea Consiliului

de Aministratie.

Art. 37. Biblioteca ASE ofera urmatoarele servicii:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)

eliberare permise/carduri de bibliotecd;

acces la cataloage on-line pentru toate categoriile de documente (http://opac.biblioteca.ase.ro/opac);

cercetare bibliografica;

acces la biblioteca digitala;

servicii de lectura in salile de lectura, cu acces direct si indirect la publicatii;

servicii de imprumut de documente la domiciliu;

prelungirea termenului de restituire pentru publicatiile imprumutate, rezervare publicatie;

asistenta in vederea identificarii publicatiilor in cataloagele traditionale si on-line;

formarea utilizatorilor in tehnicile de regasire a informatiilor;

acorda consultanta cititorilor pentru regasirea volumelor in salile de lectura si pentru imprumut la
domiciliu;

acces la internet in vederea documentarii si informarii;

consultare pentru accesarea resurselor electronice abonate sau gratuite (accesarea bazelor de date);
servicii de referinte stiintifice si de informare bibliografica;

referinte bibliografice prin e-mail;

furnizare bibliografie de concurs pentru admiterea la masterat pe suport electronic si/sau  transfer
electronic;

acces internet si WI-FI;

acces online la resurse electronice si acces resurse Internet;

imprumut interbibliotecar de publicatii (national si international);

servicii conexe disponibile 1n biblioteca (ex. scanare).


http://opac.biblioteca.ase.ro/opac

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

CAPITOLUL IV

Personalul si conducerea Bibliotecii

38. Personalul Bibliotecii ASE este format din personal de specialitate.

39. Personalul de specialitate din biblioteca poate sa includa: bibliotecari, bibliografi, cercetatori, redactori,
documentaristi, conservatori, restauratori, ingineri de sistem, informaticieni, operatori, analisti, custozi,
manuitori carte, depozitari si alte functii de profil, conform legii.

40. Personalul de specialitate din biblioteca este format din bibliotecari cu studii superioare si bibliotecari
cu studii medii.

41. Personalul de specialitate din biblioteca are statut de personal didactic auxiliar, potrivit Legii
Bibliotecilor nr. 334/2002 si conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011.

42. Angajarea personalului de specialitate din Biblioteca se realizeaza prin concurs public organizat de
conducerea Academiei de Studii Economice din Bucuresti. Conditiile de studii pentru ocuparea functiilor
didactice auxiliare din biblioteca sunt specificate in Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

43. Normele de Tncadrare cu personal de specialitate a Bibliotecii sunt reglementate prin Ordin de citre

Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

44. Atributiile, competentele si sarcinile personalului din Biblioteca se stabilesc prin Fisa postului, conform
structurii organizatorice, programelor de activitate si sarcinilor de serviciu, elaborate si vizate de catre
seful ierarhic, avizate de directorul Directiei Biblioteca si aprobate de Prorectorul de resort.

45. Raspunderea patrimoniald a personalului didactic auxiliar se stabileste potrivit legislatiei muncii.

Masurile pentru recuperarea pagubelor si a prejudiciilor se iau potrivit legislatiei n vigoare.

46. Timpul saptamanal de activitate a personalului didactic auxiliar este identic cu cel stabilit pentru

personalul cu functii echivalente din celelalte sectoare bugetare, potrivit legii.

47. Conform Regulamentului Intern al Academiei de Studii Economice din Bucuresti, pentru personalul de
la Biblioteca, programul de lucru se desfiasoard conform orarului stabilit de conducerea acestui
compartiment, avand un program de functionare individualizat fata de programul de lucru din
Universitate.

48. Sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea personalului din Biblioteca, precum si orice modificare
a contractelor de munca se realizeaza conform prevederilor legale si normelor metodologice interne ale
ASE.

49. Conducerea Bibliotecii ASE este asiguratd de catre un director si sefi de servicii, avand dreptul la
indemnizatie de conducere, potrivit prevederilor legale.

50. Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a directorului Directiei Biblioteca se
realizeaza de catre conducerea universitatii, in conditiile legii. Directorul Directiei Biblioteca este

desemnat prin concurs public organizat de conducerea Universitatii.



Art. 51. Directorul Bibliotecii raspunde de organizarea si functionarea Bibliotecii, pe baza organigramei, statului
de functii si Regulamentului de Organizare si Functionare a Universitatii, elaborate in conditiile legii si
aprobate de citre Senatul Universitatii. Directorul coordoneaza, planifici si monitorizeazd toate
activitatile operationale ale Bibliotecii.

Art. 52. Personalul bibliotecii respecta Regulamentul de organizare si functionare al ASE, Regulamentul de
organizare si functionare al Bibliotecii ASE, Regulamentul intern ASE, Carta ASE, precum si Codul
deontologic al bibliotecarului din Romania adoptat de Adunarea Generala a Asociatiei Bibliotecarilor din

Romania.

CAPITOLUL V

Accesul utilizatorilor si servicii oferite

Art. 53. (1) Conform art. 63 din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile
oricarei biblioteci de drept public se face in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare a
acesteia, elaborat n corelatie cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national,
la drepturile de autor si drepturile conexe.

(2) Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile Bibliotecii ASE, biblioteca universitara de drept public,
specializata, se face in conformitate cu Regulamentul de Organizare si Functionare a acesteia, elaborat
conform prevederilor legale.

Art. 54. (1) Tn Biblioteca ASE au acces urmitoarele categorii de utilizatori:

(1.1) Utilizatori interni:
a) studenti, masteranzi, doctoranzi, cadre didactice si cadre didactice asociate, cercetatori, cursanti
la studii postuniversitare si personal din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti;
b) pensionari ASE.
(1.2) Utilizatori externi:
a) studenti straini cuprinsi in programe si proiecte educationale ASE;
b) studenti, masteranzi, doctoranzi si cadre didactice din alte institutii de invatamant superior de stat
si particular;
C) cercetatori;
d) bibliotecari;
e) cadre didactice din invatamantul preuniversitar;
f) specialisti din domeniul economic si financiar-bancar;
g) alte categorii de utilizatori ocazionali.

(2) Biblioteca ASE asigura prioritar accesul utilizatorilor interni la colectiile si serviciile bibliotecii.
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Art.

(3) Pentru categoriile de utilizatori externi conducerea bibliotecii isi rezerva dreptul de a aproba sau nu
eliberarea unui permis de bibliotecad in functie de capacitatea de studiu existentd la un moment dat
(disponibilitate locuri in sélile de lecturd);

(4) Pentru categoriile de utilizatori externi enumerate la literele (e)-(g) se elibereaza permise de biblioteca

pe perioada determinata de la 1 zi la maxim o luna.

(5) Biblioteca ASE isi rezerva dreptul de a limita accesul in biblioteca al categoriilor de utilizatori externi

enumerate la literele (b)-(g) in anumite perioade de timp, de regula in timpul presesiunilor si sesiunilor de

examene, in functie de gradul de ocupare in biblioteca.

55. Accesul la colectiile si serviciile bibliotecii se face pe baza unui permis de biblioteca, valabil atat pentru

unitatea centrald, cét si pentru bibliotecile filiale, dupa cum urmeaza:

a) studentii, masteranzii, doctoranzii si cursantii la studii postuniversitare din ASE au acces in biblioteca in

baza cardului/legitimatiei cu cod de bare, emis/a gratuit de ASE dupa inmatriculare. Cardul/legitimatia este

valabil/a pe intreaga perioada in care sunt inmatriculati Tn ASE;

b) cadrele didactice, cercetatorii si personalul ASE au acces in biblioteca gratuit, in baza legitimatiei de
serviciu cu cod de bare, eliberata la incadrarea in institutie;

c) pensionarii ASE beneficiaza de permis de biblioteca cu cod de bare, eliberat de biblioteca gratuit, in baza
actelor doveditoare, fiind valabil 3 luni de la data emiterii, numai pentru servicii de lectura in sala, cu
posibilitate de prelungire valabilitate;

d) studentii straini cuprinsi in programe si proiecte educationale ASE primesc gratuit permis de biblioteca
cu cod de bare, eliberat de Biroul Permise, in baza adeverintei care atesta statutul lor. Permisul este valabil
pe durata programului / proiectului;

e) cadrele didactice asociate au acces in biblioteca pentru serviciile specifice de biblioteca disponibile in
salile de lectura si pentru imprumut la domiciliu, Tn baza permisului de biblioteca cu cod de bare emis de
biblioteca contra cost, conform Taxelor de Tnscriere si tarifelor aprobate anual de Senatul institutiei.
Permisul este valabil un an de la data emiterii;

f) utilizatorilor interni li se acorda viza anuald de acces in biblioteca pentru anul universitar in curs in urma
primei vizite efectuate la biblioteca (sala de lectura, centru imprumut, birou permise, serviciu bibliografic
etc.). Bibliotecarul va activa cardul si va prelungi drepturile de utilizare a serviciilor de biblioteca in
sistemul informatic integrat pentru incd un an universitar,

g) permisul de biblioteca este valabil pe o durata determinata de timp, in functie de categoria de utilizator;
h) utilizatorii externi pot obtine un permis de biblioteca cu cod de bare numai cu acordul conducerii
bibliotecii. Permisul de biblioteca pentru utilizatorii externi se elibereaza de catre Biroul Permise numai
in urma prezentarii tuturor documentelor doveditoare necesare emiterii permisului de biblioteca si
achitarii de catre utilizator a taxei de inscriere, stabilitd la inceputul fiecarui an universitar si aprobata

de catre Senatul Universitatii;
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i) documentele necesare pentru emiterea permisului de biblioteca pentru utilizatorii externi sunt: carte de
identitate, o fotografie tip buletin, carnet/card//egitimatie student, masterand, doctorand vizat pe anul
universitar in curs pentru utilizatorii specificati la art. 55 alin. (1.2) lit. a-b sau adeverinta de la institutia
de Invatamant superior pe care o frecventeaza care sd ateste statutul, legitimatie de serviciu vizata pentru
utilizatorii specificati la art. 55 alin. (1.2) lit. c-g, chitanta care atesta achitarea taxei, fisa de inscriere
completata, cerere-tip acordare permis utilizator extern aprobata;

J) permisul de biblioteca este personal si nu este transmisibil.

k) Tnainte de primirea permisului, utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de biblioteca, asupra

modului de documentare, tarifelor percepute si ii sunt prezentate drepturile si obligatiile utilizatorului;

I) prinsemnarea Fisei de inscriere utilizatorul extern isi asuma raspunderea privind folosirea, pastrarea si
restituirea documentelor imprumutate pentru consultare la sala, folosirea altor bunuri si servicii ale
bibliotecii si respectarea prezentului Regulament;

m) in cazul pierderii, deteriorarii sau furtului permisului de biblioteca, raspunderea revine titularului.
Pierderea permisului eliberat de Bibliotecd trebuie anuntatd imediat la Biroul Permise, printr-o
declaratie pe proprie raspundere. in caz contrar, utilizatorul rispunde de eventualele pagube aduse
bibliotecii prin folosirea permisului de catre o alta persoana;

n) pentru eliberarea unui nou permis de biblioteca, Tn cazul originalului pierdut, se achita o taxa conform
listei taxelor si tarifelor stabilite la inceputul fiecarui an universitar si aprobate de catre Senatul
Universitatii;

0) biblioteca isi rezerva dreptul de a retine permisul utilizatorilor care nu respecta prezentul Regulament.

Art. 56. Accesul utilizatorilor bibliotecii la publicatii se face in mod direct, in cazul documentelor aflate Tn salile
de lectura cu acces liber la raft si indirect, prin intermediul bibliotecarului, in cazul solicitarii
documentelor aflate in Depozitul de publicatii al Bibliotecii si in Sala de lectura Virgil Madgearu.

Art. 57. Accesul utilizatorilor bibliotecii la serviciul consultare publicatii la sala si utilizarea serviciilor specifice
de biblioteca sunt disponibile pentru toate categoriile de utilizatori.

Art. 58. Accesul la serviciul de Tmprumut publicatii la domiciliu se asigurd exclusiv utilizatorilor interni
specificati la Art. 55 (1.1) lit. a.

Art. 59. Tn cadrul salilor de lectura si centrelor de imprumut, utilizatorii pot beneficia de urmatoarele servicii:

a) activare drepturi de utilizare servicii bibliotecd (valabilitate card/legitimatie student pe an

universitar);

b) asistenta, informare si indrumari metodologice privind accesul la colectii si servicii de biblioteca;
C) consultarea colectiilor;

d) acces la cataloage traditionale si on-line pentru toate tipurile de documente;

e) accesare baze de date stiintifice abonate si baze de date bibliografice interne (cu acces on-line

din campus pe bazad de IP institutional, acces local la platforme specializate si/sau acces din afara

campusului pe baza de cont);

12



f)

9)
h)

)
K)

m)

accesare resurse electronice disponibile pe Internet;

accesare/consultare publicatii digitizate;

consultare biblioteca digitala;

imprumut de publicatii la domiciliu (documente din fondul de circulatie cu drept de imprumut pe
termen limitat) si restituire publicatii;

acces la Internet, acces serviciu wi-fi (disponibil prin autentificare);

utilizarea laptop-urilor personale in salile de lectura;

accesare facilitati si servicii oferite de sistemul informatic integrat al bibliotecii disponibile prin
autentificare (de ex. rezervare publicatie, prelungire termen de Tmprumut, solicitare bibliografii
etc.);

servicii auxiliare externalizate (de ex. fotocopiere anumite publicatii, in acord cu legislatia in

vigoare - Legea nr. 8/1996 cu modificarile si completarile ulterioare).

Art. 60. Alte servicii oferite de Biblioteca ASE sunt:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
9)
h)
i)
)

eliberare permise de biblioteca;

tururi ghidate biblioteca;

referinte bibliografice prin email, dar si in sistem traditional;

furnizare informatii diverse referitoare la instrumentele de cercetare existente, servicii si colectii;
cercetare bibliografica si intocmire bibliografii tematice la cerere (prin consultarea colectiilor si
bazelor de date disponibile in bibliotecd);

acces la cataloage traditionale;

instruire si asistentd in vederea deprinderii abilitatilor de accesare a bazelor de date;

formarea utilizatorilor;

Tmprumut interbibliotecar;

scanare.

Art. 61. Pentru anumite servicii se percep tarife, in conformitate cu Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea OG nr.

84/1998 privind constituirea fondului de sustinere a bibliotecilor din Invatamant. Taxele de Inscriere si

tarifele pentru serviciile oferite de biblioteca sunt stabilite la inceputul fiecarui an universitar si aprobate
de Senatul ASE.

Art. 62. Biblioteca isi rezerva dreptul de a stabili propriile orare de functionare, in acord cu necesitatile

institutionale si cu respectarea zilelor libere oficiale stabilite la nivel national. Biblioteca este Inchisa in

zilele de sarbatori legale. Biblioteca este inchisa in perioada vacantei, pentru o perioada stabilitd de catre

conducerea ASE.
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CAPITOLUL VI

Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art. 63. Principiile care reglementeaza activitatea studentilor in cadrul comunitatii universitare sunt stabilite de

Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

Art. 64. Drepturile utilizatorilor, tarifele pentru diverse servicii si sanctiunile se stabilesc la Inceputul fiecarui an

universitar, sunt publice in biblioteca si pe pagina web a institutiei. Utilizatorii Bibliotecii ASE au urmiitoarele

drepturi:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

pot apela, gratuit sau contra-cost (dupa caz), la serviciile oferite de biblioteca;

beneficiaza de asistentd infodocumentara si formativa furnizata de personalul bibliotecii;

pot consulta, Th mod gratuit, in cadrul salilor de lectura, orice document existent in colectiile
bibliotecii;

pot consulta cataloagele traditionale si electronice on-line, Tn mod gratuit, in biblioteca sau prin
Internet;

au dreptul sa consulte simultan cel mult 5 publicatii aflate in sdlile de lecturd cu acces liber la
raft. Publicatiile digitizate vor fi consultate prioritar in format electronic, mai ales in cazul
publicatiilor deteriorate fizic;

pot sd solicite in sala de lectura cu servire din Depozit un numar nelimitat de volume, dar nu mai
mult de 3 volume simultan. Utilizatorii au obligatia sa depuna ultima solicitare pentru publicatiile
din Depozit cu minim o ora inainte de terminarea programului. Utilizatorii pot solicita documente
din colectiile Depozitului prin completarea unui buletin de cerere (pentru carti in Sala de lectura
Victor Slavescu, iar pentru periodice inh Sala de lectura Periodice). Publicatiile solicitate din
Depozit se studiaza si se restituie in aceleasi sali;

utilizatorii cu drept de Tmprumut pot Tmprumuta la domiciliu cel mult trei publicatii simultan.
Publicatiile destinate imprumutului la domiciliu sunt special semnalate la raft, organizate in acces
liber. Sunt exceptate de la imprumut documente care fac parte din colectii speciale (manuscrise,
carti rare si vechi, carti cu valoare bibliofila, materiale cartografice, fotografii, inregistrari audio
si video, lucrdrile de referinte, publicatiile seriale, publicatiile obtinute prin Tmprumut
interbibliotecar, teze de doctorat), publicatiile unicat;

utilizatorii cu drept de imprumut pot face rezervare, in vederea imprumutului, pentru publicatiile
care nu sunt disponibile Tn momentul respectiv. Rezervarea este valabilda 24 h, dupa care se
anuleaza automat in sistem si publicatia reintra in circulatie;

cadrele didactice au dreptul s Tmprumute maxim 10 volume simultan, pe o perioadd de maxim

90 de zile, cu posibilitate de prelungire;pot consulta resurse electronice (cu acces online sau
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)

k)

p)

q)
Y

Y

local), abonate de biblioteca (baze de date, periodice, carti electronice, produse multimedia) si
alte surse informare-documentare din Internet;

resursele electronice se pot accesa din intreg campusul universitatii, inclusiv camine; dupa caz,
unele baze de date pot fi accesate si din afara campusului;

pot sa foloseasca in salile de lectura calculatoare portabile, daca sunt silentioase si nu deranjeaza
pe ceilalti utilizatori;

utilizatorii interni pot accesa Internetul, prin retea wireless de pe laptop-urile personale, prin
autentificare (cont IDM);

utilizatorii externi pot accesa Internetul, prin retea wireless de pe laptop-urile personale, in baza
unui cont creat temporar de catre Directia TIC, cu valabilitate pe perioada permisului;
utilizatorii interni pot accesa facilitatile suplimentare oferite de sistemul informatic integrat al
bibliotecii, prin autentificare (cont IDM);

au dreptul sa faca propuneri de achizitii, completand formularul on-line (disponibil dupa
autentificare) sau in mod direct la sediul institutiei;

pot solicita, contra cost, scanarea unor documente; pot solicita fotocopierea unor fragmente din
publicatiile bibliotecii, cu respectarea legislatiei in vigoare privind drepturile de autor si drepturile
conexe. Fotocopierea este permisa daci starea publicatiilor este buna. In vederea protejarii si
conservarii colectiilor, nu se pot fotocopia publicatiile intr-un singur exemplar, cartea veche,
tezele de doctorat, materialele de referinta. Utilizatorii pot fotocopia publicatiile numai in sélile
de lecturd unde exista dotare cu aparatura necesard pentru fotocopiere;

pot transmite prin e-mail informatiile regasite in resursele bibliotecii;

pot solicita, contra cost, servicii bibliografice;

pot beneficia de imprumut interbibliotecar intern si international pentru publicatiile care nu se
regasesc in colectiile bibliotecii. Pentru a obtine publicatiile solicitate (maximum 3 volume),
utilizatorii trebuie sd completeze o cerere-tip si sd prezinte permisul de intrare valabil (vizat pe
anul in curs), la Biroul Comunicarea colectiilor. Utilizatorul va achita contravaloarea taxelor
postale. Publicatiile primite prin imprumut interbibliotecar se pot consulta numai la sediul central
al bibliotecii. Utilizatorii sunt obligati sa respecte termenul de imprumut stabilit de biblioteca de
la care s-a facut imprumutul;

bibliotecile pot solicita prin imprumut interbibliotecar publicatii aflate in colectiile Bibliotecii
ASE. Biblioteca furnizoare decide in toate cazurile daca publicatia solicitata poate fi imprumutata
si pentru ce perioada. Acesta este un serviciu contra cost;

Tmprumutul interbibliotecar international se realizeaza in conformitate cu Ordinul nr.5286/2004
privind aprobarea Regulamentului pentru imprumut interbibliotecar, emis de MEC. Acesta este

un serviciu contra cost;
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X)

beneficiaza de prezentari si instruiri de initiere in utilizarea resurselor electronice, cataloagelor
on-line si altor servicii electronice disponibile;

au dreptul sa descarce informatii din bazele de date ale bibliotecii pe dispozitive mobile de stocare
(memory stick, hdd extern, etc.).

pot studia in orice sala si documente procurate din alte sali ale bibliotecii sau publicatii personale,

cu notificarea prealabild a bibliotecarului.

Art. 65. Obligatiile utilizatorilor Tn cadrul Bibliotecii ASE sunt:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

K)

sd cunoasca si sa respecte iIntocmai Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii ASE;

sd prezinte cardul/legitimatia de serviciu/permisul de biblioteca la intrarea in orice sala de lectura sau
serviciu al bibliotecii;

sd se prezinte Intr-o tinutd decentd, sa pastreze linistea, ordinea si curdtenia in biblioteca, sa nu
foloseasca telefoane mobile in salile de lectura;

sd protejeze publicatiile pe care le primesc spre consultare, sd nu faca insemnari, sublinieri sau sa
desprinda pagini si sé citeasca numai pe masa de lecturd;

in momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati s verifice cu atentie starea
publicatiilor pe care le imprumuta si sa semnalizeze bibliotecarului de serviciu toate deficientele
(sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc.) pe care le constata;

la plecarea din sald au obligatia sa depuna publicatiile consultate pe mesele special amenajate;

atat la intrarea, cat si la iesirea din silile de lectura cu acces liber la raft, au obligatia de a permite
bibliotecarilor sa le verifice gentile;

este interzis cititorilor sa consume alimente si bauturi in salile de lectura sau in filialele externe;
fumatul nu este permis in incinta institutiei;

sd pastreze si sa foloseascd adecvat mobilierul, tehnica de calcul si celelalte bunuri din patrimoniul
bibliotecii;

sd nu foloseascd calculatoarele din sélile de lectura decat pentru activitati legate de regasirea
informatiei (consultarea cataloagelor online, consultarea bazelor de date abonate si interne, solicitarea
de informatii bibliografice prin email, servicii disponibile prin autentificare);

sd ceard permisiunea bibliotecarului pentru introducerea in sala de lectura a publicatiilor care nu
apartin fondului bibliotecii;

sd nu scoatd publicatiile solicitate din sala de lectura fara acordul prealabil al bibliotecarului de
serviciu;

sa restituie pana la sfarsitul programului de functionare toate publicatiile solicitate;

publicatiile imprumutate la domiciliu se restituie numai Tn sala din care au fost solicitate, respectiv
prelungirea perioadei de imprumut se efectueaza in aceeasi sald unde a fost efectuat imprumutul;
imprumutul, restituirea si prelungirea publicatiilor se face personal, pe baza permisului de intrare in
biblioteca;
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q)

B

utilizatorii au obligatia sd respecte termenul de restituire al publicatiilor imprumutate. Depasirea
perioadei de imprumut se sanctioneaza. Termenul de restituire al publicatiei poate fi prelungit o
singura data, conform tipului de Tmprumut atribuit de biblioteca prin sistemul informatic integrat, in
functie de numarul de exemplare achizitionate din titlul respectiv si de gradul de solicitare al acestora.
Nu poate fi prelungit termenul de restituire pentru publicatiile foarte solicitate si pentru care exista
rezervare. Prelungirea Tmprumutului se efectueaza inainte de expirarea termenului de restituire a
publicatiei;

utilizatorii cu drept de imprumut au obligatia de a achita penalizarile stabilite de Biblioteca, 1n cazul
restituirii publicatiilor cu intarziere, de a restitui publicatiile imprumutate cel putin in aceeasi stare in
care s-au imprumutat, de a restitui publicatiile la plecarea temporara / definitiva din facultate / taré;
utilizatorii sunt obligati sa solicite avizul bibliotecarilor din sélile de lecturd atunci cand doresc si
fotocopieze o publicatie;

la incetarea activitatii in Universitate, utilizatorul are obligatia sa restituie toate publicatiile
imprumutate si sa rezolve eventualele debite acumulate;

la incetarea activitatii in Universitate, la finalizarea studiilor sau pentru eliberarea actelor de studii,
utilizatorul este obligat sa obtina viza pe Fisa de lichidare pentru biblioteca (la Birou Permise). Dupa
semnarea Fisei de lichidare utilizatorii pot avea acces 1n biblioteca, dar nu mai au dreptul la serviciul

Tmprumut (pana la schimbarea statutului profesional la inceputul noului an universitar).

Art. 66. Reglementiri generale privind accesul utilizatorilor:

a)

b)

c)

d)

9)

utilizatorii pot depune in spatiile special amenajate din salile de lecturd (tip garderoba) obiectele
personale (piese de vestimentatie, servietd, geantd, mapa, carti etc.). Biblioteca nu raspunde de
bunurile lasate de utilizatori in salile de lectura (acte, bijuterii, telefoane mobile, bani etc.);
Biblioteca ASE poate fi vizitatd de catre persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, fara a deranja lectura. Vizitatorii vor fi insotiti de personalul bibliotecii;
filmarea sau fotografierea in spatiile Bibliotecii ASE, inclusive a celor doua fresce Feerie si Geneza
(pictor Sabin Balasa) sunt permise numai cu aprobarea Rectorului Academiei de Studii Economice;
utilizatorii pot avea acces la calculatoarele bibliotecii numai dupd pornirea acestora de catre
bibliotecar si numai pentru a efectua operatii stabilite de catre personalul de specialitate al institutiei.
La incheierea sesiunii de lucru, utilizatorii sunt obligati sa inchida figierele accesate si sd anunte
bibliotecarul;

utilizatorii pot copia/transfera fisiere de pe calculatoarele bibliotecii pe alte media personale numai
dupa verificarea acestora de catre bibliotecar;

in cazul constatdrii unor nereguli la calculatoarele bibliotecii, utilizatorii vor apela la bibliotecar
pentru remedierea problemei si, in nici un caz, NU vor reseta ori modifica configuratia
echipamentelor;

CD-urile se vor instala pe calculatoarele bibliotecii numai de catre bibliotecar;

17



h)  utilizatorii vor putea utiliza statiile de lucru pentru procesare de text, doar cu programele instalate de
personalul de specialitate;

i) este interzisa salvarea si instalarea fisierelor executabile, a programelor, cat si schimbarea setarilor
initiale ale calculatoarelor bibliotecii;

)] accesarea jocurilor online, a canalelor de chat si a aplicatiilor de messenger, precum si a site-urilor

Internet imorale ori indecente (in special cele cu caracter pornografic) este strict interzisa.

CAPITOLUL VII

Sanctiuni

Art. 67. Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneaza dupa cum urmeaza:

(1) Prin avertisment verbal: introducerea in sala de lecturd, fara avizul bibliotecarului a documentelor

care nu fac parte din fondul bibliotecii, filmarea sau fotografierea spatiilor bibliotecii fard acordul

conducerii, folosirea permisului de biblioteca nevizat pe anul in curs.

(2) Prin suspendarea temporara a permisului.
(2.1) pe o perioada de 7 zile calendaristice, in cazul urmatoarelor abateri de la regulament:
(a) folosirea aparatelor audio in salile de lectura,;
(b) folosirea necorespunzitoare a mobilierului ori a altor bunuri ale bibliotecii.
(2.2) pe o perioadd de 15 de zile calendaristice In cazul urmatoarelor abateri de la regulament:
(2) repetarii abaterilor de la punctul (1);
(b) unei conduite necorespunzatoare fatd de personalul bibliotecii sau fata de ceilalti utilizatori.
(2.3) pe o perioada de 30 de zile calendaristice In cazul urmatoarelor abateri de la regulament:
(a) repetarii abaterilor de la punctul (2.1) si (2.2);
(b) folosirii permisului de biblioteca al altui utilizator (sanctiunea se aplica ambelor persoane
implicate);
(c) deteriorarii si/sau producerii de pagube materiale patrimoniului bibliotecii. Prejudiciul produs
se recupereaza potrivit prevederilor legale Tn vigoare.
(d) nerestituirii publicatiilor solicitate pentru studiu in sala de lecturda pana la sférsitul
programului;

(3) Prin anularea permisului in cazul:
(a) repetarii abaterilor de la punctul (2.3);
(b) sustragerii documentelor sau a altor bunuri ale bibliotecii. Tn cazul sustragerii documentelor
sau a altor bunuri ale bibliotecii vor fi sesizate organele de urmarire penald, decanatele sau
institutiile angajatoare.
(4) Aplicarea unor sanctiuni financiare (amenzi, penalizari) a caror valori sunt aprobate anual de catre

Senatul Universitatii in urmatoarele cazuri:
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(a) introducerea i consumul alimentelor si bauturilor in bibliotecd; nerespectarea curateniei in
incinta spatiilor bibliotecii;

(b) nerespectarea linistii si ordinii in biblioteca, inclusiv utilizarea telefonului mobil in salile de
lecturd si studiu;

(c) deteriorarea publicatiilor (subliniere, notare pe text, extragere de pagini si orice alte tipuri
de deteriorari) se sanctioneaza aplicandu-se valoarea din lista de taxe si tarife aprobata anual de
citre Senatul Universitatii, la care se adaugid pretul publicatiei. In cazul deteriorarii
documentelor utilizatorii vor suporta si cheltuielile de reconditionare si de reintegrare a acestora
Tn circuitul bibliotecii;

(d) pierderea publicatiilor se recupercaza conform prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002
art. 67(2);

(e) nerestituirea la termen a documentelor de biblioteci imprumutate de utilizatori. Tn caz de
nerespectare a termenului de imprumut, utilizatorul este obligat la plata unei penalizari zilnice
per document imprumutat, conform lista de taxe si tarife aprobata anual. Debitul per document
Tmprumutat se aplica gradual, pana la 50% din valoarea medie de achizitie a documentelor de
biblioteca din anul precedent.

(5) Utilizatorii restantieri pierd dreptul de imprumut, pana la stingerea oricarei obligatii restante.

Art. 68. Fondurile astfel constituite se vor evidentia ca surse extrabugetare (venituri proprii) si se vor utiliza

pentru dezvoltarea colectiilor, dotarea bibliotecii cu echipamente si tehnicd de calcul Tn vederea
imbunatatirii serviciilor oferite utilizatorilor (OG nr. 84/1998 privind constituirea Fondului de sustinere

a bibliotecilor din invatamant, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 205/2001).

Art. 69. Bibliotecarul este obligat sa urmareasca starea publicatiilor din gestiune, iar decizia acestuia privind

aplicarea sanctiunilor este irevocabila si definitiva.

Art. 70. Tn cazul abaterilor grave, deciziile de sanctionare sunt propuse de sefii de serviciu, sunt aprobate de

Art. 71.

Directorul Directiei Biblioteca si sunt anuntate in scris departamentelor sau institutiilor angajatoare.
Contestatiile la sanctiunile si penalizarile acordate de biblioteca se vor adresa Tn scris conducerii
Bibliotecii, se vor depune la secretariatul bibliotecii si vor fi solutionate in cel mult cinci zile lucratoare

de la data primirii de catre o comisie numita de catre Directorul General Administrativ.
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CAPITOLUL VI

Dispozitii finale

Art. 72. Biblioteca se obliga sa asigure confidentialitatea datelor personale ale utilizatorilor, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si sa nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului Regulament
de functionare si organizare al Bibliotecii.

Art. 73. Biblioteca isi rezerva dreptul de a limita accesul in biblioteca al unor categorii de utilizatori, care tulbura

prin atitudine si comportament procesul lecturii precum si activitatile bibliotecii.

Prezentul Regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului Academiei de Studii Economice din Bucuresti
din data de 14 Decembrie 2016.

Presedinte Senat, Rector,

Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR
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