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\DEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI
SENATUL UNIVERSITAR

Hotararea nr. 103/26.07.2017
cu privire la aprobarea

Metodologiei de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire a
programelor de formare psihopedagogica nivel I si nivel II (cu frecventa si
postuniversitar) la Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic

In baza Hotarérii Consiliului de Administratie nr. 192/19.07.2017 cu privire la inaintarea citre Senatul
ASE a propunerii de aprobare a Metodologiei de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire a
programelor de formare psihopedagogica nivel I si nivel II (cu frecventd si postuniversitar) la
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;

Conform art. 143 alin. 2 si a art. 213 alin. 2 lit. h) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale,
modificata si completatd, a OMEN nr. 3.850/2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica, a art. 39 alin. 12 lit. a) din Carta ASE, a
art. 22 alin. 16, lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare a Senatului ASE, precum si a
Hotararii Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire a programelor
de formare psihopedagogicda nivel I si nivel II (cu frecventd si postuniversitar) la
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic, conform anexei care face parte
integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridic si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN


mailto:senat@ase.ro

Anexa la HS nr. 103/26.07.2017

METODOLOGIE DE ORGANIZARE S| DESFASURARE A EXAMENELOR DE
ABSOLVIRE A PROGRAMELOR DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICA

NIVEL I SI NIVEL II (cu frecventa si postuniversitar)
LA DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

Prezenta metodologie a fost elaborata in conformitate cu prevederile O. M. Nr. 3850/2017
din 2 mai 2017 (MO 361/16 mai 2017) pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate, n
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica.

Art. 1. (1) Programul de formare psihopedagogica, indiferent de nivel (I si Il) si forma de
organizare (cu frecventa, postuniversitar), se finalizeaza cu examen de absolvire.

(2) Examenul de absolvire consta in claborarea si sustinerea unui portofoliu didactic,
concretizat intr-un pachet de documente care reflecta sintetic nivelul si calitatea
competentelor dobandite de catre absolventi, ca urmare a parcurgerii programului de
formare psihopedagogica.

(3) Structura si continutul portofoliului didactic se stabilesc prin prezenta metodologie,
fiind aprobate de catre consiliul si directorul D.P.P.D. (Anexa 1).

Art. 2. Absolvirea programelor de formare psihopedagogica se finalizeaza cu obtinerea
certificatului de absolvire corespunzdtor nivelului programului de formare
psihopedagogica absolvit, respectiv:

a) absolventii cu diplomd de licentd care au finalizat programul de formare
psihopedagogica de 30 de credite de studii transferabile si au promovat examenul de
absolvire, corespunzdtor Nivelului I de certificare pentru profesia didactica, obtin
certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivelul |, care le
acorda dreptul de a ocupa posturi didactice in invatamantul gimnazial,

b) absolventii unui program de masterat in domeniul diplomei de licenta care au finalizat
programul de formare psihopedagogica corespunzator a 60 de credite de studii
transferabile si au promovat examenul de absolvire, corespunzator Nivelului Il de
certificare pentru profesia didactica, obtin certificatul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica - Nivelul II, care le acorda dreptul de a ocupa posturi
didactice in Invatamantul liceal si postliceal (inclusiv, invdtdmant superior pentru
absolventii inmatriculati in anul universitar 2016-2017).

Art. 3. (1) Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare in profesia didactica se aloca
cate 5 credite de studii transferabile, distinct de cele 30 de aferente disciplinelor si
activitatilor didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogica
(conform planului de invatamant al D.P.P.D.).

(2) Tn cazul studiilor postuniversitare, in care ambele programe de formare psihopedagogica
sunt parcurse ca un program compact, dupa absolvirea studiilor universitare (2 ani
consecutivi, fiecare program cu cate 30 credite de studii transferabile), pentru fiecare
nivel de certificare se sustine examen de absolvire, caruia i se aloca 5 credite de studii
transferabile.

Art. 4. Examenul de absolvire poate fi sustinut numai de catre absolventii care au promovat
disciplinele prevazute in planul de invataméant al D.P.P.D. si au acumulat 30 de credite de
studii transferabile, corespunzatoare fiecarui nivel. Verificarea situatiei scolare a
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studentilor/cursantilor se va face de catre secretariatul D.P.P.D., dupa momentul depunerii
portofoliului si pana la data sustinerii examenului de absolvire.

Art. 5. (1) Continutul portofoliului este adus la cunostinta studentilor/cursantilor inca din perioada
desfasurarii programului (la Tnceputul anului al 111-lea, pentru studentii de la Nivelul I -
cu frecventa, la inceputul anului al Il-lea, pentru studentii la Nivelul 1l — cu frecventa,
precum si la inceputul programului postuniversitar Nivel | si Nivel 1), structura si
continutul portofoliului vor fi afisate la avizierul D.P.P.D. si publicate pe site-ul D.P.P.D.
(www.dppd.ase.ro).

Art. 6. (1) Depunerea portofoliilor se face la secretariatul D.P.P.D.

(2) Conditia de depunere a portofoliului o reprezinta promovarea tuturor disciplinelor din
planul de invatamant aferent nivelului de pregatire psihopedagogica urmat.

Art. 7. Graficul depunerii/evaluarii portofoliilor se elaboreaza in conformitate cu graficele
activitatilor la programele de studii universitare de licenta si masterat organizate in A.S.E.
— Anexele 2 si 3, este aprobat anual de catre Consiliul D.P.P.D. si comunicat
studentilor/cursantilor la inceputul anului al 1l1-lea, pentru studentii de la Nivelui I - cu
frecventa si la inceputul anului al 11-lea, pentru studentii de la Nivelul Il — cu frecventa,
precum si la inceputul programului postuniversitar Nivel I si Nivel II.

Art. 8. (1) Sustinerea portofoliului didactic de absolvire se va realiza in fata unei comisii constituite
la propunerea Consiliului D.P.P.D. si aprobata prin decizia rectorului ASE.

(2) Din fiecare comisie vor face parte cate doua cadre didactice, dintre care unul va fi numit
presedinte, care evalueaza independent portofoliile studentilor/cursantilor, acorda
punctaje si note portofoliilor evaluate, precum si un cadru didactic care indeplineste
functia de secrertar de comisie, fara drept de notare.

(3) Comisiile pentru examenul de absolvire au urmatoarea componenta:
a) un presedinte;
b) un membru;
C) un secretar.

(4) Tn evaluarea portofoliilor vor fi luate in considerare criterii de evaluare privind:
completitudinea portofoliului si a pieselor din portofoliu, corectitudinea, originalitatea,
creativitatea si caracterul stiintific.

Art. 9. (1) Media finala se calculeaza ca medie aritmeticd a celor doua note acordate de membrii
comisiei, cu doua zecimale, cu trunchiere, iar media minima de promovare este 6.

(2) Punctajele si notele acordate vor fi consemnate in Fisa de evaluare a fiecarui portofoliu -
Anexele 4 si 5 -, Tn procesele verbale centralizatoare ale comisiei de evaluare — Anexa 6
- si vor fi preluate si inscrise n cataloage si Tn SIMUR, de catre secretarul comisiei de
evaluare.

Art. 10 Rezultatele obtinute la examenul de absolvire nu pot fi contestate.

Art. 11 (1) Absolventii programului de formare psihopedagogica pot sustine examenul de finalizare
ntr-o sesiune ulterioard, in cazul in care acestia nu l-au promovat in sesiunea curenta.

(2) Absolventii promotiilor anterioare achitd o taxa pentru sustinerea examenului de
finalizare, conform Metodologiei privind taxele percepute in ASE.

Art. 12 (1) Certificatele de absolvire a programelor de formare psihopedagogica sunt eliberate
conform regimului actelor de studii. Fiecare certificat va avea ca anexa foaia matricola
in limba roméana, in limba maternd si in limba engleza, continand situatia scolara a
absolventului.


http://www.dppd.ase.ro/

(2) Certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - Nivelul | se
elibereazd numai absolventilor programului de formare psihopedagogica care au
obtinut diploma de licenta.

(3) Absolventii care nu au promovat examenele de absolvire a programelor de pregatire
psihopedagogica pot sa primeasca, la cerere, o adeverinta eliberata de ASE, care va
specifica disciplinele promovate.

Prezenta Metodologie a fost aprobata de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti in
sedinta din 26 lulie 2017

Presedinte Senat Rector

Prof. univ. dr. Pavel Nastase Prof. univ. dr. Nicolae Istudor



Anexa 1l

Lista documentelor cuprinse in portofoliul aferent examenului de absolvire

Nivelul I, IF si PU

Eseu argumentativ pe o tema din domeniul psihopedagogic

Recenzia unei lucrari din domeniul psihopedagogic, dupa o structura data

Un proiect didactic (proiect de lectie sau proiectul unei unitati de invatare)

Fisa de caracterizare psihopedagogica a unui elev

Raport de evaluare a dimensiunilor psihopedagogice ale unei clase de elevi sau

Raport de evaluare a unei clase de elevi, rezultat al utilizarii unei metode de cercetare studiate

Nivelul 11, IF si PU

Proiectul unei activitati de formare continua din domeniul educatiei adultilor

Proiect educational care abordeaza o problematica din domeniul educational

Fisa de evaluare a unei organizatii educationale (din perspectiva unidimensionald)

g .

Un proiect didactic al unei/unor activitati instructiv-educative (proiect de lectie sau proiect unitate
de invatare)

Studiu de caz privind o problematica din domeniul comunicarii educationale/consilierii/educatiei
interculturale




GRAFICUL ACTIVITATILOR

Anexa 2

pentru anul universitar 2017-2018 la programele de studii universitare de licenta,

organizate la formele de invatimant cu frecventa si cu frecventa redusa

Data Anul | Anul 11 Anul 111 Data
L |02.10.2017 Deschiderea festiva a anului universitar 2017-2018 L 02.10.2017
L |02.10.2017 Activitate didactica (12 s) L 02.10.2017
(Zile libere: Joi, 30.11.2017, Sfantul Andrei,
VvV |22.12.2017 Vineri, 01.12.2017, Ziua Nationald a Romaniei) V| 22.12.2017
S |23.12.2017 o S |23.12.2017
D |07.0L2018 Vacanid de iarnd (2 5) D | 07.01.2018
L |08.01.2018 .. e L |08.01.2018
V_[19.01.2018 Activitate didacticé (2 s) V_ | 19.01.2018
L |22.01.2018 Evaluare a cunostintelor (3 s) L ]22.01.2018
D [11.02.2018 (Zi libera: Miercuri, 24.01.2018, Ziua Unirii Principatelor Roméane) D |[11.02.2018
L [12.02.2018 v 3 duni wul 1(1's) L |12.02.2018
D [18.02.2018 acania dupa semestrul £ (1S D |18.02.2018
L [19.02.2018 .. e L |19.02.2018
V| 06.04.2018 Activitate didacticd (7s) V| 06.04.2018
M |10.04.2018 5 . M | 10.04.2018
V [13.04.2018 Vacanid de Paste (4 zile) V[ 13.04.2018
L [16.04.2018 Activitate didactica (5 s) L |16.04.2018
V [18.05.2018 @ m.’etra: Mart, 1(31'05 '201.8)’ Ziva V | 18.05.2018
Activitate didactica (7 s) internationala a muncii
L |2105.2018 Evaluare a cunostintelor (2 s) L 21.05.2018
J |31.05.2018 (Zi libera: Luni, 28.05.2018, Rusaliile) J 31.05.2018
V [01.06.2018 (Zi libera: 01.06.2018, Ziua internationala a copilului) V | 01.06.2018
L |04.06.2018 Evaluare a cunostintelor (1 s) L | 04.06.2018
pentru toate programele cu exceptia LMA si
D 110062018 RU/Sesiune reprogramare pentru LMA si RU D | 10.06.2018
Evaluare a cunostintelor
L [11.06.2018 (35) . _ L |11.06.2018
vV 15062018 Pregatire sesiune de reprogramare (1 s) vV | 15.06.2018
L [18.06.2018 Sesiune de reprogramare (1 s) L |18.06.2018
D |24.06.2018 prog D | 24.06.2018
L |25.06.2018 " . Pregétire lucrare licenta (1 zi) L |25.06.2018
Pregitire sesiune
M |26.06.2018 de reprogramare M | 26.06.2018
V [29.06.2018 Pregatire lucrare licenta V |29.06.2018
L |02.07.2018 si sesiune reprogramare (2 s) L 02.07.2018
M |04.07.2018 M | 04.07.2018
J |05.07.2018 Pregitire | licenta (2 zile) J 05.07.2018
V [06.07.2018 | oo regatire uctare feenia (22l V_ [ 06.07.2018
L [09.07.2018 Prog - oo L |09.07.2018
M |11.07.2018 fisericte examen ficenta M | 11.07.2018
J |12.07.2018 J 12.07.2018
V [13.07.2018 Organizare examen licenta V |13.07.2018
L [16.07.2018 L |16.07.2018
M |[17.07.2018 Sustinere a examenului de licentd” M ]17.07.2018
V |20.07.2018 Vacanta de vara (4 zile) V |20.07.2018
L |23.07.2018 L |23.07.2018
D |30.09.2018 D | 30.09.2018
L |01.10.2018 Deschiderea festiva a anului universitar 2018-2019 L 01.10.2018

*Graficul activitatilor se adapteaza la normele interne ale universitatilor organizatoare ale examenelor de finalizare a studiilor pentru programele
Limbi moderne aplicate si Resurse umane




GRAFICUL ACTIVITATILOR
pentru anul universitar 2017-2018
la programele de studii universitare de masterat

Anexa 3

Data Anul | Anul 11 Data
L | 02.10.2017 DESCHIDEREA FESTIVA A ANULUI UNIVERSITAR 2017-2018 L | 02.10.2017
L | 02.10.2017 Activitate didactica (12 s) L | 02.10.2017
(Zile libere: Miercuri, 30.11.2017, Sfantul Andrei,
V| 22.12.2017 Joi, 01.12.2017, Ziua Nationald a Romaniei) V| 22122017
S | 23.12.2017 v 3 de iarnd (2 S | 23.12.2017
D | 07.01.2018 acan(d de iarna (2 ) D | 07.01.2017
L | 08.01.2018 . . . L | 08.01.2018
V | 19.01.2018 Activitate didacticd (2 s) V| 19.01.2018
L | 22.01.2018 Evaluare a cunostintelor (3 s) L | 22.01.2018
D | 11.02.2018 (Zile libere: Miercuri, 24.01.2018, Ziua Unirii Principatelor Romane) D | 11.02.2018
L | 12.02.2018 . . L | 12.02.2018
D | 18.02.2018 Vacan(d dupd semestrul I (1's) D | 18.02.2018
L | 19.02.2018 . . . Activitate didactica, stiintifica si de L | 19.02.2018
Activitate didactica rac ticé ’ ’
V | 06.04.2018 (759) p( 75) V | 06.04.2018
M | 10.04.2018 Vacanta de Pagti M | 10.04.2018
V | 13.04.2018 (4 zile) V | 13.04.2018
L | 16.04.2018 Activitate didactica (7 s) Act1V1Stia€t:e‘:/ ;if;?:ih itg;;iilf;lzla(;rd(e; psr)actlca L | 16.04.2018
1 | 21082018 (Zzafalizf;fnxgﬁélfi?fuigf (Zile libere: Marti, 01052017, Ziwa | | o0 oo
e . ’ LY internationala a muncii, Luni, 28.05.2017, e
Luni, 28.05.2017, Rusaliile) .
Rusaliile)
V | 01.06.2018 Zi libera: Vineri, 01.06.2018, Ziua internationald a copilului V | 01.06.2018
L | 04.06.2018 Sesiune de reprogramare L | 04.06.2018
V | 08.06.2018 (5 zile) V | 08.06.2018
L | 11.06.2018 Inscriere examen de disertatie L | 11.06.2018
M | 13.06.2018 Evaluarea cunostintelor (3 zile) M | 13.06.2018
J | 14.06.2018 359) Pregitirea examenului de disertatie J | 14.06.2018
L | 18.06.2018 (3 zile) L | 18.06.2018
M | 19.06.2018 Sustinere a examenului de Disertatie* | M | 19.06.2018
V | 22.06.2018 (4 zile) V | 22.06.2018
L | 25.06.2018 Pregatire sesiune de reprogramare L | 25.06.2018
V | 29.06.2018 (1s) V | 29.06.2018
L | 02.07.2018 ) L | 02.07.2018
D | 08.07.2018 | StSiune dereprogramare (1) D | 08.07.2018
L | 09.07.2018 v i d . L | 09.07.2018
D | 30.09.2018 acania de vara D | 30.09.2018
L | 01.10.2018 DESCHIDEREA FESTIVA A ANULUI UNIVERSITAR 2018-2019 L 01.10.2018

* Fac exceptie programele de tip MBA si programul de masterat Finante si Banci — DOFIN.




Anexa 4

Fisa de evaluare a portofoliului aferent examenului de absolvire a Nivelului I, IF si PU

Componenta comisiei de evaluare:

Membru 1 - Presedinte

Membru 2

Secretar (fara drept de a acorda note)

Decizie Director D.P.P.D. nr. ........

Decizie Rector de numire a comisiei
examenului de absolvire nr

Data:

Nume si prenume absolvent

Nivel 1 (IF/PU)

Facultate/program de studii universitare de licenta

Elementul portofoliului

Punctaj
maxim*

Punctaj
acordat
evaluator
1

Nota
acordata
evaluator
1

Punctaj
acordat
evaluator
2

Nota
acordata
evaluator
2

Nota
finala

Eseu argumentativ pe o
temda din  domeniul

psihopedagogic

10 de pct.

Recenzia unei lucrari din
domeniul
psihopedagogic, dupd o
structura data

20 de pct.

Un proiect didactic
(proiect de lectie sau
proiectul unei unitati de
invatare)

20 de pct.

Fisa de caracterizare
psihopedagogica a unui
elev

20 de pct.

Raport de evaluare a
dimensiunilor
psihopedagogice ale
unei clase de elevi sau

Raport de evaluare a
unei clase de elevi,
rezultat al utilizarii unei

20 de pct.




metode de cercetare
studiate

*1la evaluarea portofoliului se acorda, din oficiu, 10 puncte

Comisia de evaluare nr......

Semnatura Membru 1 -
Presedinte

Semnatura Membru 2

Semnatura Secretar

Preluat de secretara (nume si prenume):
Data:




Anexab

Fisa de evaluare a portofoliului aferent examenului de absolvire a Nivelului 11, IF si PU

Componenta comisiei de evaluare:

Membru 1 - Presedinte

Membru 2

Secretar (fara drept de a acorda note)

Decizie Director D.P.P.D. nr. ..........

Decizie Rector de numire a comisiei
examenului de absolvire nr..............

Data:

Nume si prenume absolvent....................... Nivel 1l (IF/PU)
Specializare (facultate/ program masterat)

Elementul portofoliului

Puctaj
maxim*

Punctaj
acordat
evaluator
1

Nota
acordata
evaluator
1

Punctaj
acordat
evaluator
2

Nota
acordat
a
evaluat
or?2

Nota
finala

Proiectul unei activitati de
formare continud din domeniul
educatiei adultilor

20 de pct.

Proiect educational care
abordeazd o problematicad din
domeniul educational

20 de pct.

unel

(din

Fisa de evaluare a
organizattii  educationale
perspectiva unidimensionald)

10 de pct.

Un proiect didactic al unei/unor
activitati instructiv- educative
(proiect de lectie sau proiect
unitate de invatare)

20 de pct.

Studiu de caz
problematicd  din

privind o
domeniul

20 de pct.




comunicarii educationale /
consilierii / educatiei
interculturale

*la evaluarea portofoliului se acorda, din oficiu, 10 puncte

Comisia de evaluare nr....

Semnatura Membru 1 -
Presedinte

Semnatura Membru 2

Semnatura Secretar

Presedinte comisie examen de absolvire:

Preluat de secretara (nume si prenume):
Data:
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Anexa 4

Proces verbal cu notele acordate la examenul de absolvire

Membru 1 - Presedinte

Membru 2

Secretar (fara drept de a acorda note)

Decizie Director D.P.P.D. nr. .............

Decizia Rectorului de numire a comisiei

examenului de absolvire nr...................

Data:

Nr. Nume si prenume absolvent Facultatea............coovvvreeieicseceeee Nota
crt. Programul de studii universitare de licenta acordata
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Comisia de evaluare nr. .........

Semnatura Membru 1-
Presedinte

Semnatura Membru 2

Semnatura Secretar

Presedinte comisie examen de absolvire:

Preluat de secretara (nume si prenume):
Data:
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