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Hotararea nr. 102/27.06.2018
cu privire la aprobarea

modificarii Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 155/23.05.2018 cu privire la inaintarea citre Senatul
ASE a propunerii de aprobare a modificarii Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud;

Tn conformitate cu art. 173 alin. 2 din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, modificata si completat, a
art. 39 alin. 12 lit. a) din Carta ASE, a art. 22 alin. 16 lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare
a Senatului ASE, precum si a Hotararii Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea modificarii Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele postuniversitare
de formare si dezvoltare profesionala continua, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridic si Contencios Administrativ
Consilier Juridic Elena GAMAN


mailto:senat@ase.ro

Anexa la HS nr. 102/27.06.2018
METODOLOGIE

PRIVIND INSCRIEREA SI ADMITEREA
LA PROGRAMELE POSTUNIVERSITARE

DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA
Valabil Tncepand cu anul universitar 2018-2019

Art. 1 in Academia de Studii Economice din Bucuresti (ASE), programele postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud se organizeaza in conformitate cu prevederile
Legii nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, OMECTS
nr. 3163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud, a celorlalte
dispozitii legale in vigoare si cu Regulamentului privind activitatea didactica la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua.

Art. 2 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua vizeaza
actualizarea/ dezvoltarea unei/unor competente ori unitati de competentd/competente din una
sau mai multe calificari universitare ori din unul sau mai multe standarde ocupationale
aferente unei ocupatii, care poate fi practicatd doar de un absolvent de studii universitare.
Participantii la programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud au
calitatea de cursanti.

Art. 3 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud se organizeaza
numai in limbile si la formele de invatamant in care sunt scolarizate programele de studii
universitare de licenta acreditate in domeniul stiintific respectiv, pe durata unui an universitar
sau pentru perioade mai scurte.

Art. 4 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud sunt organizate la
nivelul facultatilor si se desfasoara in urmatoarele domenii de licenta: stiinte administrative;
administrarea afacerilor; cibernetica, statisticd si informaticd economicad; contabilitate;
economie; finante; management; marketing si economie si afaceri internationale.

Art. 5 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud se adreseaza
absolventilor care au cel putin diploma de licenta sau echivalenta.

Art. 6 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua dispun de locuri
finantate prin taxe de scolarizare sau finantare din alte surse.

Art. 7 Cuantumul minim al taxelor de scolarizare se stabileste anual de Senat la propunerea

Consiliului de Administratie, acesta regasindu-se Tn Metodologia privind tipurile de taxe percepute

in Academia de Studii Economice din Bucuresti. Acestea se achita la casieriile ASE sau la bancile

agreate.

Art. 8. Cuantumul taxelor de scolarizare ce trebuie achitate de fiecare cursant si numarul minim de
cursanti, necesar organizarii fiecarui program postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continud, se stabilesc de directorii acestora, in conformitate cu procedurile
interne. Acestea vor fi comunicate candidatilor la inscriere.

Art. 9 Pe parcursul scolarizdrii, cursantii programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud beneficiaza de drepturile ce decurg din Legea nr.1/2011 a Educatiei



Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, Carta ASE si Regulamentul privind
activitatea didactica la programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud.

Art. 10 Candidatii pentru programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald
continua pot obtine informatii accesand www.postuniversitare.ase.ro, site-ul facultatilor
care  organizeazd programe postuniversitare si  prin e-mail la  adresa
postuniversitare@ase.ro.

Art. 11 Inscrierile la programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui se
fac la secretariatul Scolii postuniversitare, sala 0008, pe tot parcursul anului universitar,
pana la formarea grupelor necesare deruldrii acestora.

Art. 12 Inscrierea la un program postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continui se
face cu respectarea urmatoarelor conditii:

(1) Solicitantul va prezenta un dosar phi€, pe care va inscrie datele de identificare, inclusiv
adresa de email si numarul de telefon, cu urmétoarele acte:

a) fisa tip de inscriere, disponibild la secretariatul Scolii postuniversitare sau in
format electronic pe site-ul www.postuniversitare.ase.ro;

b) diploma de licentd ori documentul echivalent acesteia si foaia matricola
(suplimentul la diplom&) sau documentul echivalent acesteia, in original sau copie
legalizata;

C) copia legalizata a certificatului de nastere sau certificata conform cu originalul;

d) copia buletinului/cartii de identitate;

e) adeverinta medicald eliberatd de medicul de familie sau de o altd unitate
autorizatd, care sa ateste ca este apt pentru a urma programul la care solicita
nscrierea;

f) chitanta care atesta plata taxei de inscriere.

In cazul in care nu se prezinti copii legalizate, copiile simple ale actelor de studii, ale
anexelor acestora si a certificatului de nastere vor fi certificate ,,conform cu originalul™
de un membru al Biroului Scolii Postuniversitare, din cadrul Academiei de Studii
Economice din Bucuresti. Candidatii au obligatia s prezinte documentele anterior
mentionate, in original, la inscriere.

(2) Dosarul de inscriere poate fi trimis si prin posta, cu respectarea calendarului inscrierii
(se va lua in calcul data de expediere). In aceasti situatie, copiile actelor de studii, ale
anexelor acestora si a certificatului de nastere trebuie legalizate la notariat.

(3)Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru Tnscriere.

(4) La finscriere, solicitantul poate depune optiuni pentru mai multe programe
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud din oferta Academiei
de Studii Economice din Bucuresti.

(5) Taxa de inscriere nu este returnabila, exceptie face situatia in care nu se organizeaza
programul sau programele pentru care a optat solicitantul, in anul universitar respectiv.
Daci solicitantul doreste sa ramana in asteptare pentru formarea unei grupe in anul
universitar urmator, trebuie sd reinnoiasca fisa de inscriere, taxa de inscriere rdmanand
valabila.

(6) Cuantumul taxei de inscriere se regaseste in Metodologia privind tipurile de taxe
percepute in Academia de Studii Economice din Bucuresti.
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(7) Dosarul cu actele depuse ramane, pe toatd perioada inscrierii, la Scoala
postuniversitara.

(8) Activitatile referitoare la gestionarea scolarittii cursantilor se realizeaza de catre
secretariatele facultatilor care organizeaza programele postuniversitare respective.

(9) In cazul solicitantilor cetiteni striini, din statele care nu apartin UE, SEE si
Confederatia Elvetiand, dosarul de inscriere va fi avizat, in prealabil, de Directia Relatii
Internationale.

Art. 13 Inscrierea candidatilor se face pe baza datelor din certificatul de nastere, respectiv numele,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul In care tatdl este
necunoscut) si prenumele candidatului.

Art. 14 In conditiile indeplinirii acestor formalititi, candidatul rimane in asteptare pana la intrunirea
numarului minim de cursanti, urmand ca secretariatul sa-i comunice data inceperii cursurilor.

Art. 15 In cazul in care programul de studii postuniversitare si de formare profesionala continu se
desfasoara intr-o limba straind, pot fi admisi numai candidatii care indeplinesc standardele
de competenta lingvistica.

Art. 16 Un candidat indeplineste standardele de competenta lingvistica daca satisface una din
urmatoarele conditii:

- detine certificat valabil de competentd lingvistica, recunoscut international, de nivel de
referintd lingvisticd minim B2;

- detine orice alt certificat de competentd lingvisticad, echivalat de Consiliul
Departamentului de Limbi Moderne si Comunicare in Afaceri din cadrul Facultatii de
Relatii Economice Internationale — A.S.E.;

- a urmat un program de licentd sau de masterat studiat integral in limba strdina de
desfasurare a programului de studii postuniversitare.

Art. 17 Pentru programele organizate intr-o limba straind, candidatii care nu indeplinesc nici una
dintre conditiile de la art.16, vor depune un eseu motivational, redactat in limba de predare
a programului respectiv, datat si semnat, privind alegerea programului, care va fi evaluat
prin calificativul admis/respins sau vor sustine, in functie de cerintele programului, un
interviu de competentd lingvistica, eliminatoriu, notat, de asemenea, cu admis/respins.
Responsabilul de program va stabili modalitatea de evaluare. Bibliografia pentru pregatirea
interviului de competenta lingvistica este prezentata in Anexa 1.

Art. 18 Candidatii admisi sunt inmatriculati la programul postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continua, prin decizia rectorului. Candidatii declarati admisi trebuie sd semneze
contractul de studii. Nesemnarea contractului de studii determina pierderea dreptului castigat
prin concurs.

Art. 19 Documentele candidatilor care au solicitat inscrierea la programe postuniversitare de formare
si dezvoltare profesionald continud care nu se organizeaza sau ale celor care decid sa renunte
la locul obtinut prin inscriere, se restituie in cel mult douad zile lucratoare de la depunerea
cererii si neconditionat, fard perceperea unei taxe suplimentare, in timpul programului de
lucru cu publicul stabilit de universitate.

Art. 20 Pand la inmatricularea la programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala
continud, candidatilor nu li se pot elibera adeverinte care sa certifice calitatea de cursant,
deoarece pana atunci ei nu au relatii institutionale cu Academia de Studii Economice din
Bucuresti.



Art. 21 Depunerea dosarului de inscriere la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continua confirma acceptarea completd din partea solicitantilor a prezentei
metodologii.

Art. 22 Pe parcursul studiilor postuniversitare, cursantii trebuie sd cunoasca si sa respecte prevederile
Regulamentului privind activitatea didactica la programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua.

Prezenta Metodologie a fost aprobatd de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti in
sedinta din data de 28 iunie 2017 si modificatd in sedinta din data de 13 Decembrie 2017 si in sedinta
din 27 lunie 2018.

Presedinte Senat, Rector,
Prof. univ. dr. Pavel Nistase Prof. univ. dr. Nicolae Istudor



Anexa 1

BIBLIOGRAFIE

pentru sustinerea interviului de competenta lingvistica

I. Limba franceza
1. Danilo, M.; Tauzin, B., Le francais de I’entreprise, Clé International, 1990
2. Danilo, M.; Perfornis, J. L.; Lincoln M., Le francais de communication professionnelle,

Clé International, 1993
3. Bloomfield, A.; Tauzin B., Affares a suivre, Hachette, 2001

Il. Limba germana
1. Eismann, Volker, Wirtschaftskommunikation, I-11, Munchen: Langenscheidt, 2000-2001
2. Leca, M.; Constantinescu, Lora, Limba germand pentru afaceri, Editura Polirom, Iasi,
2004
3. Mihalciuc, Maria; Constantinescu, Lora; Muresan, Laura, Scrisori de afaceri in limbile

germana si romana /Geschdftsbriefe Deutsch und Rumdnisch, Bucuresti, Oscar Print,
2003

I11. Limba engleza
1.  Ghiga, Georgeta, Aspects of Business Communication, Editura Cavallioti, Bucuresti, 2002

2. loncica, Diana; Robu, Valentina; Ciolaneanu, Roxana; Stamatescu, loana, Mastering
English for Economics, Editura Uranus, Bucuresti, 2005

3. Magureanu, Tania; Nicolae, Mariana (coord.), Communication in International Business,
Editura Cavallioti, Bucuresti, 2005

IV. Limba romana

1. Ivanciu, Nina (coord.); Korka, Mihai; Lorentz, Maria-Antoaneta; Tourbatez, Cécile,
Dictionar trilingv de comunicare interculturala in afaceri, Editura ASE, Bucuresti, 2009

2. Serban, Raluca-Nicoleta, Comunicare de afaceri si limbaj economic in limba romand,
Editura ASE, Bucuresti, 2016

3. Vasilescu, Andra (coord.), Limba romana ca limba straind. Dosare pedagogice, Editura
Universitatii din Bucuresti, Bucuresti, 2006



