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SENATUL UNIVERSITAR
Telefon/Fax 021-319.20.25, 021-319.19.00/int. 283, www.senat.ase.ro, e-mail: senat@ase.ro

Hotararea nr. 105/27.06.2018
cu privire la aprobarea

modificarii Metodologiei de Tnscriere la programele de formare profesionali a
adultilor

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 157/23.05.2018 cu privire la inaintarea citre
Senatul ASE a propunerii de aprobare a modificarii Metodologiei de inscriere la programele de formare
profesionald a adultilor;

In conformitate cu art. 213 alin. 2 lit. n) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, modificata si
completata, a art. 39 alin. 12 lit. a) din Carta ASE, a art. 22 alin. 16 lit. a) din Regulamentul de
organizare si functionare a Senatului ASE, precum si a Hotararii Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea modificarii Metodologiei de inscriere la programele de formare profesionald a
adultilor, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridic si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN
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Anexa la Hs nr. 105/27.06.2018

METODOLOGIA DE INSCRIERE LA

PROGRAMELE DE FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR
valabil Tncepand cu anul universitar 2018-2019

Art.1 In Academia de Studii Economice din Bucuresti, programele de formare profesionali a adultilor se
organizeaza in conformitate cu prevederile Legii nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare, HG nr. 556/2011 privind organizarea, structura si functionarea Autoritatii
Nationale pentru Calificari, cu modificarile si completarile ulterioare, OMECT nr. 501/5253/2003 pentru
aprobarea Metodologiei certificarii formarii profesionale a adultilor cu modificarile si completarile
ulterioare, OG nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor, cu modificarile si completarile
ulterioare si a celorlalte dispozitii legale in vigoare.

Art.2 (1) Formarea profesionald a adultilor se realizeaza prin programe de formare profesionala ce cuprind
totalitatea activitatilor de pregatire teoretica si/sau practica in vederea realizarii obiectivelor de formare de
competente pentru un anumit domeniu.

(2) Programele de formare profesionala a adultilor au ca principale obiective:

a) facilitarea integrarii sociale a indivizilor in concordanta cu aspiratiile lor profesionale si cu necesitatile

pietei muncii;

C)actualizarea cunostintelor si perfectionarea pregatirii profesionale in ocupatia de baza, precum si in

ocupatii inrudite;

d)schimbarea calificarii, determinata de restructurarea economica, de mobilitatea sociala sau de modificari

ale capacitatii de munca;

e) insusirea unor cunostinte avansate, metode si procedee moderne necesare pentru indeplinirea sarcinilor

de serviciu;

f) promovarea invatarii pe tot parcursul vietii.

(3) Programele de formare profesionala asigura dobandirea unor competente profesionale in conformitate
cu standardele ocupationale, respectiv standardele de pregatire profesionald, recunoscute la nivel
national. Formarea profesionald a adultilor se organizeaza prin programe perfectionare sau specializare.

(4) Participantii la programele de formare profesionala a adultilor au calitatea de cursanti.

Art.3 Programele de formare profesionala a adultilor se adreseaza atat absolventilor cu diploma de licenta cat si
absolventilor cu diploma de bacalaureat, in functie de adresabilitatea programului de formare profesionala.

Art.4 Programele de formare profesionald a adultilor dispun de locuri finantate prin taxe de scolarizare sau
finantare din alte surse.



Art.5 Organizarea programelor de formare profesionala se face numai dupa obtinerea autorizatiei primite de la
Autoritatea Nationala pentru Calificari.

Art.6 Pe intreaga perioadd a scolarizdrii, cursantii de la programele de formare profesionald a adultilor
beneficiaza de drepturile ce decurg din Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare, Carta ASE si prezenta metodologie.

Art.7 Organizarea si desfasurarea inscrierii la programele formare profesionald a adultilor au loc In conformitate
cu reglementarile existente in Ordonanta nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor, precum
si cu prezenta metodologie.

Art.8 Inscrierile la programele formare profesionald a adultilor se fac la sala 0008 pe tot parcursul anului
universitar, pana la formarea grupelor necesare derularii programelor. Candidatii pot obtine informatii, la
telefon 021.319.19.00/int.326 sau str. Piata Romana nr. 6, parter, sala 0008, Sector 1, Bucuresti.

Art.9 Tnscrierea la un program de formare profesionald a adultilor se face pe baza cartii de identitate, cu
respectarea urmatoarelor conditii:

(1) Solicitantul va prezenta un dosar, pe care va inscrie datele de identificare, inclusiv adresa de e-mail

si numarul de telefon, cu urmatoarele acte:

a) fisa tip de Inscriere, disponibild la sala 0008.

b) diploma de licentd/diploma de bacalaureat si suplimentul la diploma (in functie de

adresabilitatea programului de formare profesionald).

c) certificatului de nastere;

d) cartea de identitate;

e) chitanta care atesta plata taxei de inscriere;

f) adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie sau de o altd unitate autorizata, care sa ateste ca
este apt pentru a urma programul la care solicita inscrierea.

Tn cazul in care nu sunt prezentate copii legalizate, copiile simple ale actelor de studii, ale anexelor

acestora si a certificatului de nastere vor fi certificate ,,Conform cu originalul de catre secretarul Scolii

Postuniversitare din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti. Candidatii au obligatia sa

prezinte documentele anterior mentionate, in original, la inscriere.

(2) Taxa de inscriere nu este returnabila, exceptie face situatia in care programul pentru care a optat nu se
organizeaza intr-un termen de 6 luni de la inscriere.

(3) Cuantumul taxei de inscriere se regaseste in Metodologia privind tipurile de taxe percepute in
Academia de Studii Economice din Bucuresti.

(4) Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru inscriere.

(5) Dosarul cu actele depuse ramane, pe toata perioada de nscrierii, la sala 0008.

(6) Dupa finalizarea inscrierilor, comisia de inscriere evalueaza dosarele si elaboreaza listele candidatilor

declarati admisi si a celor respingi, prin Intocmirea unui proces verbal.


http://www.postuniversitare.ase.ro/
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(7) Dosarele candidatilor declarati admisi vor fi predate secretarului desemnat pentru gestionarea
scolaritatii.

(7) In cazul solicitantilor cetiteni strdini, din statele care nu apartin UE, SEE si Confederatia Elvetiana,

dosarul de inscriere va fi avizat, in prealabil, de Directia Relatii Internationale.

Art.10 Inscrierea candidatilor se face pe baza datelor din certificatul de nastere, respectiv, numele,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) si
prenumele candidatului.

Art.11 In conditiile indeplinirii acestor formalitati, candidatul rimane in asteptare pani la momentul derularii
programului, urmand ca data inceperii acestuia sa-i fie comunicata la adresa de e-mail specificata la
inscriere. Daca numadrul solicitarilor privind Inscrierea la un program de formare profesionala a adultilor
este mai mare decat numarul maxim stabilit pentru fiecare grupa, se va proceda la formarea unei noi grupe.
Numadrul maxim de participanti pe grupa de pregétire este de 28 de cursanti pentru pregatirea teoretica
si de 14 cursanti pentru cea practica.

Art.12 Pana la Inmatricularea la programul de formare profesionala a adultilor, candidatilor nu li se pot elibera
adeverinte care sa certifice calitatea de cursant, deoarece pand in acel moment, acestia nu au relatii
institutionale cu Academia de Studii Economice din Bucuresti.

Art.13 Candidatii admisi sunt Tnmatriculati la programele de formare profesionald a adultilor, prin decizia

rectorului. Candidatii declarati admisi trebuie sd semneze contractul de studii.

Art.14 Documentele candidatilor care au solicitat inscrierea la programele de formare profesionala a adultilor,
sau ale celor care decid sa renunte la locul obtinut prin inscriere, se restituie in cel mult doua zile
lucratoare de la depunerea cererii si neconditionat, fara perceperea unei taxe suplimentare, in timpul
programului de lucru cu publicul stabilit de universitate.

Art.15 Depunerea dosarului de inscriere la programele de formare profesionala a adultilor confirma acceptarea
completa din partea solicitantilor a prezentei metodologii.

Art.16 Pe parcursul derularii programului de formare profesionala cursantii trebuie sa cunoasca si sa respecte
prevederile:

Regulamentului privind organizarea, desfasurarea i finalizarea programelor de formare
profesionala a adultilor

Prezenta Metodologie a fost aprobatd de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti in sedinta din
data de 28 Tunie 2017 si modificata in sedinta din data de 13 Decembrie 2017 si sedinta din 27 lunie 2018.

Presedinte Senat, Rector,
Prof. univ. dr. Pavel Nistase Prof. univ. dr. Nicolae Istudor
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